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EVALUACIÓN INDIVIDUALIZADA

PROYECTOS AHE 2026


INSTRUCCIONES PARA EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS FINANCIADOS POR EL AYUNTAMIENTO DE PAMPLONA A ENTIDAES SOLICITANTES EN MATERIA DE AYUDA HUMANITARIA Y EMERGENCIA

La entidad solicitante a la que se concede la subvención debe tener en cuenta con carácter general dos puntos:

1. El Ayuntamiento tiene como única interlocutora a la entidad solicitante beneficiaria de la subvención. Esto significa que los informes y cualquier otra comunicación los debe realizar la entidad solicitante beneficiaria y no la socia local (contraparte).
2. La entidad solicitante beneficiaria de la subvención enviará los informes ajustados al modelo que se acompaña en este documento cumplimentando todas las partes que lo integran de acuerdo a las instrucciones que se explican a continuación. Cualquier información adicional como reportajes gráficos, cartas de la socialocal, etc. que la entidad solicitante beneficiaria desee enviar, la adjuntará con carácter de anexo claramente separada del modelo de informe de seguimiento.

A continuación, se explica punto por punto la información que se solicita en el modelo de informe del proyecto, en color rojo dentro de cada apartado. Estas indicaciones deben ser borradas al elaborar el informe, al igual que estas instrucciones.
ANEXO IX.I. INFORME TÉCNICO

FORMULARIO DE JUSTIFICACIÓN DE PROYECTOS AHE SUBVENCIONADOS
DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

	ENTIDAD SOLICITANTE
	

	Nombre completo de la entidad solicitante y siglas:

	Persona responsable del proyecto (nombre y apellidos):
	Cargo:

	Teléfono contacto:
	Correo electrónico:


DATOS DE LA ACTUACIÓN SUBVENCIONADA
	TÍTULO DEL PROYECTO:
	

	Fecha de inicio propuesta:
	Fecha de fin propuesta:
	Duración propuesta:

	Fecha de inicio real:
	Fecha de fin real:
	Duración real:

	Año de la convocatoria:

	Cuantía de la subvención:
	Fecha de ingreso:

	Fecha de elaboración del informe:

	Persona de contacto en Pamplona/Iruña:
	Teléfono:
	Correo electrónico:


	Documentación a presentar
	Sí / No

	Informe narrativo
	 FORMCHECKBOX 


	Copia de todos los materiales de carácter permanente elaborados con la subvención municipal
	 FORMCHECKBOX 


	Informe de evaluación y/o sistematización, si aplica
	 FORMCHECKBOX 


	Informe financiero
	 FORMCHECKBOX 


	Documentación acreditativa de haber enviado la cuantía de la subvención a la socia local
	 FORMCHECKBOX 


	Documentación acreditativa, firmado por el representante legal de la socia local, de haber recibido la cuantía de la subvención
	 FORMCHECKBOX 


	Listado completo de gastos realizados
	 FORMCHECKBOX 


	Copia de los comprobantes de los gastos realizados
	 FORMCHECKBOX 


	Copia de los documentos acreditativos de los pagos realizados
	 FORMCHECKBOX 


	Declaración responsable de que la documentación de justificación es fiel al original
	 FORMCHECKBOX 


	Actas de transferencia de equipos y materiales, si aplica
	 FORMCHECKBOX 


	En caso de haber recibido otras subvenciones distintas a la municipal, Certificado de la entidad solicitante que acredite el importe y procedencia
	 FORMCHECKBOX 



En Pamplona-Iruña, a                           de                                           de 202__
(Firma de la persona representante legal de la entidad subvencionada)

PROTECCIÓN DE DATOS - El Ayuntamiento de Pamplona es el responsable de los datos de carácter personal que van a ser utilizados con la finalidad de realizar la gestión de la subvención del Área de Promoción económica, Innovación, Proyección europea, Cooperación al desarrollo y Juventud.

Los datos solo se comunicarán por obligación legal, a la Base de Datos Nacional de Subvenciones y se publicarán conforme a la Ley Foral de Transparencia, Acceso a la información pública y Buen gobierno. Tiene derecho a acceder a los datos, rectificarlos en el caso de que no sean correctos y suprimirlos dirigiéndose al Registro General (C/Mayor 2, 31001 de Pamplona) o a la sede electrónica. Puede consultar el listado de tratamientos y la información adicional en la Política de Privacidad en www.pamplona.es.

	INFORME NARRATIVO DE DESARROLLO DE LA ACTUACIÓN


1. Objetivo y resultados alcanzados.

Grado de avance del objetivo

De forma narrativa se explica cómo el proyecto ha aportado al objetivo inicial del proyecto.
Grado de avance de los resultados

De forma narrativa se explica cómo el proyecto ha aportado a los diferentes resultados inicialmente previstos, conforme a los indicadores previstos y apoyándose en las fuentes de verificación entregadas.
Tabla de indicadores

Se refleja, en la tabla conforme a los indicadores inicialmente propuestos que avance se ha dado en los mismos. En la última columna deben reflejarse las fuentes de verificación que se adjuntan como anexos y que dan fe de los resultados obtenidos.

	Resultados esperados

(indicadores previstos)
	Resultados obtenidos
	Fuentes de verificación

	
	
	

	
	
	


2. Actividades realizadas

Se refleja, en la tabla conforme a las actividades inicialmente propuestas que avance se ha dado en las mismas. En la última columna deben reflejarse el nivel de ejecución, siendo 0% ningún avance y 100% actividad completada.

	Actividades (título)
	Descripción de lo ejecutado
	Nivel de ejecución

	
	
	

	
	
	


3. Población destinataria
Se debe informar sobre el número final de personas beneficiadas, desagregando al menos por sexo, y si es pertinente por otras variables (edad, capacidad, rural-urbana, etc.).

4. Ajustes que ha sido necesario introducir en la ejecución del proyecto.

En este apartado se explican todas las desviaciones que se presentan entre lo realmente realizado en el periodo y lo que se dijo que se iba a realizar en el documento inicial del proyecto presentado al Ayuntamiento solicitando la subvención.

La causa de estas desviaciones suelen ser conflictos armados, desastres naturales y otros imprevistos como consecuencia del tiempo que media entre la redacción del proyecto y el inicio de su ejecución. En el caso de que no haya desviaciones este apartado se deja en blanco.

5. Evaluación que hace la entidad solicitante y su socia local de los aspectos positivos y negativos.

En este apartado se pretende que la entidad solicitante con su socia local explique el impacto que ha tenido el proyecto en la comunidad beneficiaria comentando las cuestiones que considere de interés en cuanto a las mejoras que ha supuesto la realización del proyecto, los problemas que se presentaron durante su ejecución o los aspectos negativos que se han derivado de la realización del proyecto.
6. Si volviera al inicio del proyecto con los conocimientos que tiene ahora ¿Qué haría de forma diferente?

En este apartado se pretende que la entidad solicitante con su socia local, detecte mejoras de cara al futuro, para proyectos similares al actual.

7. Listado de Fuentes de Verificación adjuntas
Se debe hacer un listado de la documentación anexa que se presenta, y que da fe de la actuación realizada.
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