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INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACIÓN DEL ANEXO VII “SOLICITUD DE ABONO POR TRANSFERENCIA” (S.A.T.)
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Con el fin de facilitar la correcta cumplimentación del Anexo VII “Solicitud de Abono por Transferencia (S.A.T.)”, así como especificar la documentación complementaria a presentar, se redactan las siguientes instrucciones:

1. -PERSONAS FÍSICAS
La Solicitud de Abono por Transferencia puede ser cumplimentada por ellas mismas o por su entidad bancaria. Deben rellenar los siguientes apartados:

· Solicitante: poner los datos requeridos de la persona que solicita la subvención (nombre y apellidos, DNI/NIE/pasaporte, dirección…). El nombre y apellidos deben escribirse exactamente igual a como aparecen en el DNI, NIE o pasaporte.

· Cuenta bancaria: indicar los datos de la persona titular de la cuenta (debe coincidir con el nombre y apellidos del apartado “Solicitante”), así como los 24 dígitos del código IBAN (ES + 22 dígitos: ES__ ____ ____ __ __________). 

El código BIC es opcional para entidades españolas. 

· Certificación bancaria: a rellenar por la entidad bancaria SOLO en el caso de que se elija esta opción. 

· Solicitud de pago en cuenta: cumplimentar los distintos apartados (nombre, lugar y fecha, y si es en nombre propio o en representación). 

El documento tiene que estar firmado por la persona solicitante donde pone “firma de la persona solicitante”.

· Poder: no se exige que la cumplimentación de este apartado, aunque se actúe en representación.

En caso de que la cumplimentación del documento se realice por la propia persona solicitante, esta debe aportar un documento acreditativo de la titularidad de la cuenta donde conste el NOMBRE Y APELLIDOS de la persona titular y sean visibles TODOS LOS DÍGITOS del código IBAN (recibo bancario, fotocopia de la libreta de ahorro, justificante de transferencia bancaria…).

2.- PERSONAS JURÍDICAS

La Solicitud de Abono por Transferencia puede ser cumplimentada:

a. Por la propia entidad jurídica, en cuyo caso la persona apoderada de la misma debe firmar electrónicamente el documento y presentar un certificado de titularidad emitido por la entidad bancaria (se puede descargar en la banca online con las claves);

b. o por la entidad bancaria. 

Se deben rellenar los apartados siguientes:

· Solicitante: poner los datos requeridos de la entidad jurídica que solicita la subvención. La denominación o razón social debe ser tal y como aparece en el NIF.

· Cuenta bancaria: indicar los datos de la entidad jurídica titular de la cuenta (debe coincidir con la denominación o razón social del apartado “Solicitante”), así como los 24 dígitos del código IBAN (ES + 22 dígitos: ES__ ____ ____ __ __________).

El código BIC es opcional para entidades españolas.

· Certificación bancaria: a rellenar por la entidad bancaria SOLO en el caso de que se elija esta opción. 

· Solicitud de pago en cuenta: cumplimentar los distintos apartados (entidad jurídica, lugar y fecha, y si es en nombre propio o en representación). 

El documento tiene que estar firmado por la persona apoderada de la entidad jurídica donde pone “firma de la persona solicitante”.

· Poder: no se exige la cumplimentación de este apartado, aunque se actúe en representación.

Tanto en el caso de personas físicas como jurídicas, el documento tiene que ser ORIGINAL (entrega del documento físico en las oficinas de la unidad de Juventud, por correo postal, mensajería o por registro presencial). Podrá no ser original cuando:

· La Solicitud de Abono por Transferencia esté firmada electrónicamente y se presente un certificado de titularidad emitido por la entidad bancaria.

Nota: La utilización del modelo de S.A.T. facilitado por el Ayuntamiento de Pamplona es obligatoria. No se darán por válidos impresos pertenecientes a otras Administraciones Públicas.
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