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INTRODUCCION

En este manual, en principio veremos como introducir una funcién en una hoja de Excel, y
a continuacion desarrollaremos las que consideramos mas habituales.

Cuando vamos a introducir una funcién en Excel, nos situamos en la celda donde
deseamos incluirla y la seleccionamos desde la pestana “Férmulas”. En general las funciones
necesitan de una serie de argumentos para completarla, por ejemplo: si seleccionamos la
funcion SUMA

Argumentos de funcidn ? >

SUIRAA,

Mimerod | A1:44 2.5 12548:84:45]

Mimera FRz| =

202

Suma todos los ndmeros en un rango de celdas,

Mimerot®: nomerol:nimeroiy
valores l0gicos v el te
como argumentos,

an de 1a 255 ndmeros que se desea sumar, Los
e omiten en las celdas, incluso si estan escritos

Resultado de la farmula = 206

Ayuda sobre esta funcidn Cancelar

Si cuando accede a una funcién, alguno de los parametros estan en Negrita , indica que el
campo es obligatorio. Si esta en Gris es un campo opcional.

En este ejemplo, el contenido del primer parametro es A1:A4, cuando escribimos las referencias
a dos celdas separadas con el simbolo : , indica un area, es decir, en este caso suma el
contenido de las celdas que van desde A1 hasta A4.

Empecemos con las funciones

] h
Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
fx 2 Autosuma < @Lc’ngicas' Busqueda}freferencia'
Fhau:ientes“r Texto = Iﬂ Materndticas w trigonormétricas =
;E;ir:r: IE Financieras = EFecha}fhnra* mhﬂés funciones = AE

Eiblioteca de funcianes
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Dentro de Excel 2016, Existe la pestana “Formulas” que es donde encontraremos todas las
funciones (férmulas) agrupadas por tipo.

Autosuma

Z.&utnsuma

En este tipo tenemos las siguientes funciones:

E.ﬂ.utnsuma > @Légic
I Z Surma !

| Promedio a

Contar ndmeros i

Mas funciones..,

> Suma

Suma el contenido de las celdas que se encuentran por encima de donde estemos situados

=SURASLA,
SUrAAamero: [ndmero?]: .0

4 omooen kR oot —

Promedio

Funcién que calcula la media aritmética de un rango de celdas llenas. Es decir, si tenemos
seleccionado el rango A1:A7 y hay 2 celdas de dicho rango que estan vacias el calculo de la
media en lugar de dividir entre 7 lo hara entre 5
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Biblioteca de funciones
COINCIDIR » (3 X ¥ /| =PROMEDIO(A1:A6)
A B C D E

=PROMEDIO[AL:AG)

LN B = I R R A R S R

En este caso el calculo del promedio sera realizar la suma de todos los valores numéricos y
dividir el resultado entre 5 (ya que una de la celdas esta vacia)

Contar ndmeros

Indica la cantidad de celdas de un rango que contiene valores humericos

—CONTAR(AL:AB)
COMTAR(walorl: [valor?]: ...) |

W0 |~ LW | k|

1]
3

En este caso aunque haya 6 celdas seleccionadas, el resultado sera 5 (de las 6, hay 5 que
contienen datos numéricos)

Dos funciones que nos dan el valor maximo (Max) o el valor minimo (Min) de un rango de celdas.

Légicas

ﬁ"? Logicas =

En este tipo tenemos las siguientes funciones:
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ELégicas' EEL’quL
FaLs0 it
MO f
0
=l
SLERROR
ELMD
WERDADERD
X0
f

fx Insertar funcian...

Funcidn SI

Seleccionamos la funcién Sl

5l - X v F
N Arguimentos de funcion ? x
A R N pE
1 |[EDAD TEXTO . =
Prueba_légica || el =

2 15|=51{) =

Walar_si_verdadero | =
3 25 S =
4 10 Walor_si_falso Rl =
5 96 =
6 a5 Comprueba sise cumple una condicidn y devuelve una valar si se evalia como WERDADERO v otro walor si se
7 evallla como FALSO,
g Prueba_ldgica es cualquierwalor o expresidn que pueda evaluarse comao WERDADERD o

FALSO.

9
10
11 Resultado de la farmula =
2 Ayuda sobre esta funcidn Cancelar
12
14

(Ejemplo: queremos que en la columna B aparezca el texto “mayor de edad” 6 “menor de edad”,
dependiendo del valor de la columna A)

Como podemos apreciar, de los 3 campos de la funcion solo el primero (Prueba_légica) es
obligatorio, ya que es el Unico campo cuya etiqueta esta en negrita.

En dicho campo podemos utilizar los siguientes simbolos para escribir la prueba logica:

> Mayor que
>= Mayor o igual que
< Menor que
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<= Menor o igual que
<> Distinto
Igual

Siguiendo con ejemplo anterior:

Argumentos de funcidn ? *
|
Prueba_logica A2==15 Fa: = FALSO
“alar_si_werdadero | "MAYOR DE EDAD" FRz = "MAYOR DE EDAD"

"MEMOR DE EDAD"

‘alor_si_falso | "MENOR DE EDAD" 2.5

"MEMOR DE EDAD"

Comprueba si se cumple una condicidn y devuelve una valor si se evalda como YERDADERD v otra walor 5i se
evalda como FALSO,

Yalor_si_falso es elwvalor que se devolversd si prueba_ldgica es FALSO, 5i se omite,
devalierd FALSD,

Resultado de la fdrmula = MEMOR DE EDAD

iwudas sobire esta funcidn: Aceptar Cancelar

La lectura de esta funcion es: Si el contenido de la celda A2 es mayor o igual que 18,
escribir el texto MAYOR DE EDAD si no se cumple esa condicion escribir el texto MENOR DE
EDAD.

Por ultimo, situar el cursor en la parte inferior derecha de la celda B2 y hacer “doble clic”

Pagina 7 de 36



E.-'lutu:usuma v Lufugiu:as" E Bosqueda v
F{ecientes* Texto - @ Maternitica:
Insertar

fuRcién E Financieras = @ Fechay hora - M kdas funcion

Biblioteca de funciones

B9 v Jx
A B C
1 |EDAD TEXTO
2 | 15 WMEMNOR DE EDAD
3 | 25 MAYOR DE EDAD
4 | 10 WMEMOR DE EDAD
5 | 96 MAYOR DE EDAD
6 | 85 MAYOR DE EDAD
7 | =
8
g | |
10
11

Estadisticas

it | Estadisticas 3

Dentro de estas funciones vamos a centrarnos en:
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Farmulas Fewisar Wista Desarrollador

as~ E Basqueday referencia = S =] Asignar nombre
= @ Maternaticas v trigonométricas = I;I‘ fx Utilizar en |a farrr
whora ™ ﬂ kAas funciones = .ﬂ.jgnr:r;l::rharlijr £5 Crear desde |a sel
ecade fur M, Estadisticas [y » COEF.DE.CORREL -
£ || IR Ingenieria » COEFICIENTEASIMETRIA
I_ru Cubao 4 COEFICIEMTEASIMETRIAP
m“[ @ Informacidn 4 COEFICIEMTE.RZ —
gs | [ Compatibilidad » COMTAR
o B web » COMTARBLANCO
COMTAR.E
COMTARELCOMIUMTO
COMTARLS,
COWARIAMCEP
COWARIAMZA, M
COCC IR AICRITO
PROMEDIO
PROMEDICLE]
PROMEDICUELCOMIUMTOD
PROMEDIOL,

CONTAR

Esta funcion cuenta en un rango el niumero de celdas que contienen valores numéricos

Ejemplo:

28 -
A B .

1] 15

2 | 45

3 74

4 | 12

5 | 23

6 —

7| 25

E ———

9

‘Il'"l_
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1. Situamos el cursor en la celda A8
2. Seleccionamos la funcion CONTAR

Argumentos de funcidn ? x

COMTAR

Valord | a1:4a7| Fi [15:45: 741 2: 230025}

Walar? Rz

= B
Cuenta el namero de celdas de un rango que contienen ndmeros,

Yalor1: walorlvalar2;,.. son de 1a 255 argumentos que pueden contener o hacer
referencia a distintos tipos de datos, pero solo se cuentan los nimeros,

Resultado de la farmula= &

Ayuda sobre esta funcidn Cancelar

3. Incluimos el rango de celdas

4. Finalmente pulsamos

El resultado sera 6 (ya que de todo el rango seleccionado hay una celda vacia)

CONTAR.BLANCO
Esta funcion cuenta el numero de celdas en blanco en un rango especificado
Siguiendo con el ejemplo anterior:

1. Situamos el cursor en la celda A8
2. Seleccionamos la funcion CONTAR.BLANCO
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Argumentos de funcian ? >

CONTAREBLANCO
Rango | &1:47 FE: = [15:45:74:12:23:0:25}

= 1
Cuenta el nimero de celdas en blanco dentro de un rango especificado,

Rango es el rango del que se desea contar el nimero de celdas en blanco,

Resultadao de la farmula = 1

Ayvuda sobre esta funcion Cancelar

3. Incluimos el rango de celdas

4. Finalmente pulsamos

El resultado en este caso es 1 (hay una celda vacia en dicho rango)

CONTAR.SI
Indica cuantas celdas cumplen con la condicion dada dentro del rango especificado.

Siguiendo con el ejemplo anterior

15
45
74
17
23

25

I

10 y utilizando los simbolos (> mayor, >= mayor o igual, etc.) podremos contar
cuantas de las celdas del ejemplo cumplen una condicién determinada.

Lo I S (R s T 1 (R = T ) L

1. Situamos el cursor en la celda A8
2. Seleccionamos la funcion CONTAR.SI
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Argumentos de funcidn ? x

COMTAR,S

Rango | A1:A7 ERz £15:45: 71 2: 230025}

Criterio | = =25 Erz

Cuenta las celdas en el rango que coinciden can la condician dada,

Criterio &3 |a condicidn en forma de ndmera, expresian o texto que determina
qué celdas deben contarse,

Resultado de la farmula =

Ayuda sobre esta funcidn Cancelar

En este ejemplo estamos pidiendo que nos cuente cuantas celdas hay en el rango desde A1
hasta A7 que sean mayores o iguales a 25

, Acept .
3. Finalmente pulse y el resultado sera 3

CONTAR.SI.CONJUNTO
Cuenta el numero de celdas que cumplen un determinado conjunto de condiciones.

Siguiendo con el ejemplo anterior:

o B L
15 enero
43 enero
74 febrero
12 enero
23 febrero
33 enero
25 febrero

I

L I w S (R = R ) (R S ) L%

—
L]

Con esta funcién se pueden combinar varias condiciones de un mismo rango de datos, o varias
condiciones de varios rangos de datos diferentes

Caso 1.

Contar cuantas celdas del rango A1 hasta A7 son mayores o iguales de 25 Y menores o iguales
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que 40

Caso 2.

Contar cuantas celdas del rango A1 hasta A7 son mayores o iguales de 25 Y cuantas del rango
B1 hasta B7 son iguales a “enero”

Resolucion Caso 1

1. Situe el cursor en la celda A8
2. Seleccione la funcion CONTAR.SI.CONJUNTO

Argumentos de funcidn ? x

COMTARSLCOMNIUMNTD

Rango_criterios1 | A1:A7 FRsl = {15:45:74:12:23:33:25} ”
Criterip1 | " =25" | = "s=25"

Rango_criterios? | A1:47 ERz| = {15:45:74:12:23:33;25}
Criterio? | <= sl =

Rango_criterios3 Rzl = o

Cuenta el namero de celdas que cumplen un determinado conjunto de condiciones o criterios,

Criterio?: e3 |a condicidn en forma de ndmera, expresion o texto que determina
qué celdas deben contarse,

Resultado de la fdrmula =

Ayuda sobre esta funcidn Cancelar
3. Finalmente pulse

Resolucion Caso 2

1. Situe el cursor en la celda A8
2. Seleccione la funcion CONTAR.SI.CONJUNTO
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Argumentos de funcidn ? x

COMTARSLCOMNIUMNTD

Rango_criterios1 | A7:47] FRsl = {15:45:74:12:23:33:25}
Criterio1 | "= =25" FRz| = "==25"
Rango_criterios2 | B1:BT Rzl = ["enero™'enero™febrero™ enera™ f.,
Criterio2 | “energ” Rzl = "enero”
= 2

Cuenta el namero de celdas que cumplen un determinado conjunto de condiciones o criterios,

Rango_criterios1: s el rango de celdas que desea evaluar para la condicidn
determinada.

Resultado de la farmula = 2

Ayuda sobre esta funcidn Cancelar

3. Finalmente pulse

CONTARA

Cuenta el numero de celdas NO vacias de un rango

A B
15
45
74
12
23

25

I

1. Situe el cursor en la celda A8
2. Seleccione la funcion CONTARA
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Argumentos de funcidn ? x

COMTARA,

Valord | a1:4a7| 5.5 {1545 71 2: 23025}

Walar? | =

Cuenta el namero de celdas no vacias de un rangao,

Yalor1: walorlvalar?;,. son de 1a 255 argumentos que representan los valores y
las celdas que desea contar. Los wvalores pueden ser cualquier tipo de
informacidn,

Resultado de la farmula= &

Ayuda sobre esta funcidn Cancelar
-
3. Finalmente pulse —

PROMEDIO

PROMEDIO,E
PROMEDICLSLCOMIUMTO
PFROMEDIOA,

PROMEDIO

Devuelve el promedio (media aritmética) de los numeros del rango seleccionado (quedan fuera
del calculo del promedio aquellas celdas vacias)

funciljn I rirdrivierds «

A5 =
A

1 15

2 45

3

4 12

5 —
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1. Situe el cursor en la celda A5
2. Seleccione la funcion PROMEDIO

Argumentos de funcian 7 X
PROMEDIC
Mimerod | 41:24 Rzl = [15:45012
Murmero? sl =
= 24

Dewuelve el promedio [media aritmétical de o3 argumentas, 05 cuales pueden ser ndmeras, nombres, matrices o
referencias que contengan nimeros,

Miamerot®: ndmerol:ndmero:,,, son entre 1y 255 argumentos numéricos de los que
se desea obtener el promedio.

Resultado de la farmula = 24

Ayuda sobre esta funcidn Cancelar

En este caso, el calculo lo hara sumando el contenido de las celdas A1, A2 y A4 aunque este
seleccionado el rango A1 hasta A4, y el resultado sera dividido entre 3 (aunque haya 4 celdas
seleccionadas en el rango) ya que una de ellas A3 esta vacia.

3. Finalmente, pulse

Funciones asociadas a PROMEDIO y cuyo funcionamiento es igual, son:

PROMEDIO.SI Busca el promedio de las celdas que cumplen un determinado criterio

PROMEDIO.SI.CONJUNTO | Busca el promedio de las celdas que cumplen un determinado conjunto
de criterios

Busqueda y Referencia

E Bosqueda y referencia =

Dentro de estas funciones vamos a centrarnos en:
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El

Farmulas Dataos

Bosqueda vy referencia =

SEELS

BUSCAR
BEUSCARH
ELSCARY
COIMCIDIR

COLURAML,
COLURMAS
DESREF
DIRECCION
ELEGIR

FILA

FILAS
FORMULATEXTO
HIPERWIMCLLOD

AR CET (S
IMDICE |

IMDIRECTO

meTn

BUSCAR

Esta funcion busca el valor en un rango de una fila o columna y devuelve un valor
desde la misma posicién en un segundo rango de una fila o columna.

Tiene dos formas de escritura, Vectorial y Matricial. La diferencia de funcionamiento

es minima.

Vectorial

En este caso al incluir los datos de la funcion, indicara ademas del valor buscado,
el vector (fila o columna) de busqueda vy el vector (fila columna) de donde se extrae el
valor.

Matricial
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En este caso al incluir los datos de la funcion, indicara ademas del valor buscado,
la matriz de dos columnas para que utilice la primera como columna de busqueda y la
segunda como columna de donde se extrae el valor.

Ejemplo Uno

Dispone de una Hoja de Excel con los datos de socios de una entidad. Una de
las columnas contiene la edad y necesita calcular la cuota que les tiene que
cobrar de acuerdo a esta tabla:

Edad Cuota
Hasta los 5 afios 0€
De6al2 15€
De 13 a 25 20 €
De 26 a 65 25 €
Mas de 65 0€

Veremos diferentes soluciones con el siguiente libro:
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Insertar Disefio de pagina Farrmulas Datas

4
I

- B¢ Ajustar texto

4
~
=

4
}P
p-g

Il

Il

&D {x\ Calibri
Eg -

F'elgar I N K 5 - - . A~ === == Cnmhinar}fcer
‘ortapapeles M Fuente P Alineacian
E3 - Fe CLIOTA,
A B C D E F
1 SOCIO0S5 DE CLUB DEPORTID
2
3 |M2deSocio MNombre Lpellidos Edad |CUDTA .l
4 1 Juan Garcia Parrondo 5
5 2 Pedro Amustegui Lopez 16
6 3 Maria Zurueta Bermejo 45
7 4 Luis Sanz Beguino 23
8 5 Lourdes Compains Sastre 62
9 & Antonio hWliranda Caballero £
10 7 Carolina Claizola Telleria 41
11 g lavier Arrondo Perez 62
12 9 Carmen Lasanta Martinez 7
13 10 2ngel Zulet Baena 14
14 11 Laura Mezguida Arrieta 28
13 12 Ignacio Huarte Fomares 12
16 13 Juan Maria  Gutierrez &rbeloa 77
17 14 Fermin Aguirre Guillen 8
18 15 Yolanda Pascual Sola 14
19 16 Carlota Esparza Rico 57
20 17 Ana Dominguez laso a8
21 18 Manuela Echarte Crespo 9
22 19 Lucas Goicoechea Yerro 39

En este caso tenemos los datos de los socios de un club deportivo, en la columna
E deberemos introducir la formula, pero antes tiene que tener en algun lugar del libro los
datos de la tabla que contiene las cuotas de acuerdo a la edad. Para ello:

1. Situe el cursor en la celda J1, introduzca la etiqueta “Edad” y en la celda K1 la

etiqueta “Cuota”, en las celdas posteriores los datos quedando de la siguiente
manera:
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o5 oon | %0 0 Formata  Darformato Estilos de | Insertar Elirminar Forr

A0 30 o
condicional = cormo tabla = celda~ - -
Blmero M= Estilos Celdas
. H . ] k. . L .
edad cuota
1] 0«
3 15€
12 20
26 25 €
=13 0«

2. Ya tiene los datos para poder introducir la formula, para ello, acceda a la pestafa

“Formulas_Busqueda y referencia_ BUSCAR”

— k| ¥

&rchivo Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos

E Autosurma T Lagicas - E Bosqueda v referencia =

F{ecientes' Texto ~
Insertar

Funcidn E Financieras = E Fechay hora -

Biblioteca de fur

E4 - I
A . ] .

1 SOCIOS DE CLUE DEP
2 -

3 |MN2deSocio Mombre Apellido:
4 1 Juan Garcia Pa
5 | 2 Pedro Amusteg
b 3 Maria Zurueta b

LREAS
BUSCAR
BUSCARH l’\@
BLSCARY
COIMCIDIR
COLURANL,
COLUMAMSE
DESREF
DIRECCION
ELEGIR

FILA

1| Seleccionar arqurmentos

BUSCAR

o Argumentos:

Esta funcian tiene warios argumentos, Seleccione uno de ellos,

4 X

1
] Avuda sobre esta funcidn

Cancelar
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SOLUCION 1

3. Como hemos comentado al comienzo de este manual, la funcion “Buscar” tiene 2

formas de escritura vectorial (la primera opcidn) y matricial (la segunda opcion),
deje seleccionada la primera y haga “clic” en el boton <<ACEPTAR>>

P o Sy W R ey ey e

Busca walores de un rango de una columna o una fila o desde una matriz, Proporcionado para compatibilidad
con wersiones anteriares,

Resultado de la farmula =

Ayvuda sohre esta funcidn Cancelar

Argumentos de funcidn ? *
ELSCAR
Yalor_buscado || Bl =
Yector_de_comparacion | =
Wector_resultado el =

Yalor_buscado &3 un valor que BUSCAR busca en wector_de_comparacidn y puede ser un
numero, texto, un valor logico o un nombre o referencia a un valor,

4. Situe el cursor en el campo “Valor buscado” e introduzca la celda que contiene la

edad del primer socio (D3), pulse <<TABULADOR>> para pasar el cursor al
siguiente campo “Vector_de_comparacion”. En este caso debera introducir el area
que contiene los rangos de edad ($J$2:$J$6), la referencia a este area es Absoluta
con $, para que al copiar la formula este area no se modifique.

Pulse <<TABULADOR>> para situar el cursor en el campo “Vector_resultado”, e
introduzca el area que contiene las cuotas a pagar de acuerdo al rango de edad
($k$2:5k$6)

Finalmente haga “clic” en el boton <<ACEPTAR>>

De esta forma aparece en la celda E3 el resultado, ahora debera copiar dicha
férmula al resto de socios.

Situe el cursor en la parte inferior derecha de la celda E3, hasta que el cursor

cambie a forma de cruz, en ese momento si hace “doble clic” la formula se copiara
a todos los socios.
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SOLUCION DOS

Si en el punto 2 de este manual, selecciona la opciéon matricial

Seleccionar argumentos ? >
BUSCAR

Esta funcidn tiene warios argumentos, Seleccione uno de ellos,
Arqumentos:

walor buscadowvector de_comparacidhwector resultado
walor buscado: matriz

Avuda sobre esta funcidn Cancelar

8. Haga “clic” en el botén <<ACEPTAR>>

-

7 Argurmentos de funcidn

BUSCAR
Yalor_buscado ||

Matriz

coh wersiones anteriores,

Resultado de la farmula =

Ayvuda sobre esta funcidn

Busca walores de un rango de una columna o una fila o desde una matriz. Proporcionado para compatibilidad

Yalor_buscado &3 unwvalor que BUSCAR busca en Matriz y puede ser un nimero, texto,
un walor ldgico, un nombre o una referencia a un valar.

9. Situe el curso en el campo “Valor_buscado” , e introduzca la celda que contiene la
edad del primer socio (D4), a continuacién pulse <<TABULADOR>> para situar el

cursor en el campo “Matriz”

10.En este caso, debera indicar el area que contiene tanto el rango de edad como el

rango de cuotas ($J$2:$K$6)

11.Finalmente haga “clic” en el boton <<ACEPTAR>>
12.Situe el cursor en la parte inferior derecha de la celda E4, hasta que el cursor
cambie a forma de cruz, en ese momento si hace “doble clic” la férmula se copiara

a todos los socios.
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BUSCARV

Esta funcion busca el valor en un rango de una fila o columna y devuelve un valor
desde la misma posicidn en un segundo rango de una fila o columna. La diferencia con la
funcion BUSCAR es que en este caso la matriz de busqueda puede contener mas de 2
columnas, para indicar a continuacion cual de las columnas es la que contiene los datos a
devolver.

Siguiendo en el mismo libro (clubdeportivo.xls) y como ya tiene creada la tabla de
busqueda (drea J2:K6)

1. Situe el cursor en la celda G4

2. Acceda a la pestafia Formulas_Busqueda y referencia_ BUSCARV

Farmulas

Busqueda y referencia =

AREAS
BUSCAR f

A BUSCARH
BUSCARY N
COINCIDIR

o COLUMNA —
COLUMMAS

3+ DESREF

a  DIRECCION 0

2 ELEGIR al
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Argurnentos de funcidn

BUSCARY
Valor_buscado || 5]
Matriz_buscar_en | =
indicador_columnas Rz =
Ordenado | =

EBusca un valar en la primera columna de la izquierda de una tabla v luego devuelve un walor en la misma fila
desde una columna especificada, De forma predeterminada, la tabla se ordena de forma ascendente,

Yalor_buscado es elwvalor buscado en la primera columna de |a tabla y puede ser
un walor, referencia o una cadena de texto,

Resultado de la fdrmula =

Ayuda sobre esta funcidn

LLTTETTacTor raAaaris T OTrTrar=a

L2 L

3. Situe el cursor en el campo “Valor_buscado” e introduzca la referencia de la celda

que contiene la edad del primer socio D4, a continuacion, pulse la tecla
<<TABULACION>> para situar el cursor en el campo “Matriz_buscar_en”
Introduzca la referencia del area que contiene tanto el rango de edades como las
cuotas ($J$2:3K$6) Referencias Absolutas. A continuacion pulse la tecla
<<TABULACION>> para situar el cursor en el campo “Indicador_columnas”

Es el numero de columna del area indicada en el campo en “Matriz_buscar_en’
desde la cual debe devolverse el valor coincidente. En el caso que nos ocupa
introduzca 2 (indica la segunda columna del area). A continuacion pulse la tecla
<<TABULACION>> para situar el cursor en el campo “Ordenado”

En el campo “Ordenado” puede incluir uno de estos dos valores:

VERDADERO (Valor por defecto): La funcidén busca un valor igual o aproximado al
valor especificado.

R i En este caso, buscara, por ejemplo, en el primer
edad cuata tramo, cualquier edad entre 0 y 6 afios (sin que
ne entren los 6 afios en este rango)
15 € Entre 6 y 13 afos (sin que entren los 13 afios en
13 20€ el rango). Y asi sucesivamente
26 25€
66 0€
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FALSO: La funciéon busca un valor exacto al valor

La particularidad de este campo es que NO es obligatorio, si no lo completa, la funcion
asume el valor VERDADERO (Valor por defecto)

6. No incluya ningun valor en el campo “Ordenado” y finalmente haga “clic” en el
boton <<ACEPTAR>>

7. Situe el cursor en la parte inferior derecha de la celda E3, hasta que el cursor

=B

I:I.

cambie a forma de cruz
se copiara hasta el ultimo socio.

en ese momento, haga “doble clic” y la formula

Busquedas en Tablas de Doble Entrada

Vamos a cambiar de ejercicio para ver como solucionar el tema de las tablas de doble
entrada. Se puede dar el caso de que, al ir a buscar un dato a una tabla, este dependa de 2 valores,
por ejemplo, vamos a ver esta tabla que dependiendo del tipo de deporte y la edad varian las
ayudas. La tabla es la siguiente:

0 5 11 21
Baloncesto 0,00 € 10,00 € 20,00 € 12,00 €
Balonmano 0,00 € 12,00 € 22,00 € 15,00 €
Futbol 0,00 € 15,00 € 25,00 € 18,00 €
Tenis 0,00 € 9,00 € 19,00 € 20,00 €
Ciclismo 0,00 € 8,00 € 18,00 € 4,00 €

La primera fila indica los tramos de edad y significa que el primer tramo son las edades
comprendidas entre los 0 y los 4 afnos, la segunda entre 5y 10 anos, la tercera entre 11y 20 y la
ultima los mayores de 20 anos.

El ejemplo que vamos a utilizar es el siguiente:

i 1l
F . Hasrle P i
03 v Mane Giudwerreg Arbesion
2 Farmen Eoriira (Zodiar
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A continuacion, vamos a ver que dos funciones se necesitan para calcular la ayuda de cada

socio.

COINCIDIR

Devuelve la posicion relativa de un elemento en una matriz

Ejemplo 1

COINCIDIR (D4; L3:03): En este caso la funcion accede al area L3:03 (donde se encuentran los
rangos de edades) y teniendo en cuenta la edad que hay en la celda D4, indica su posicién. En el
ejemplo como la edad en D4 es de 5 afos, el valor resultante de esta funcién es 2

Ejemplo 2

COINCIDIR (E4; K4:K8): En este caso la funcion accede al area K4:K8 (donde se encuentran los
tipos de deportes) y teniendo en cuenta el deporte que esta escrito en la celda E4, indica su
posicion. En el ejemplo como el deporte en E4 es “Baloncesto”, el valor resultante de esta funcion
es 1

INDICE

Devuelve un valor ubicado en la interseccion de una fila y columna dentro de una
matriz. Aunque esta funcion tiene dos formas de escritura (matricial y referencial) nos
vamos a centrar en la primera.

Ejemplo

INDICE (L4:N8;1;2): En este caso la funcién accede al area L4:N8 y devuelve el dato que
encuentra en la fila 1 y columna 2
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RESOLUCION

1. Volvemos al ejemplo:
2.

2 B [= ) E F [ M | | K 1 ] L'l 5]

1 |Padcspanies

3 M e Bocw Kok Aaidhdu Edad Diapana Fla Cakisna LTS apiade [Eoon builla s 1] & ] n
4 1 Jgani Garcia Paronin 5 Bakd new il Hakahousin oooE e 000 rme
5 7 Prdrg T I Balncesto Aakarmang nons e 22 00E 16+
] A ang Banmts Femejs & Fughol Fusapl e LYo Hhe e
T CRITEY Hanz Hegaino X Bakanmanag Tenie om# SmLe 19,00 & xmé
] 5 Lawaitrs Carpans Eadine B8 Tanis Colbami oo = =fh ol 18 00 = e
3 & Antara Whishda Calalain B Tanis

1] 7L arakay Chaipals Tellara &t Futhol

1 A mawr Aeraraa Ferag B Bl neroare

1 AL amen Lazasin Manmez # Bk noestn

13 B0 A el Tkl Bearra 14 Cliamn

| 1 -Lania Whaageids Amidla 3 Cucltirio

5] £ ket Husrta Pirmiris 12 Bl frrui ru L+
6 13 dwan s Gubenes Arbeing 77 Futtiel
o td Farmes PR (adban i Fudbnl

3. Situe el cursor en la celda F3, e introduzca el texto “Fila”, en G3 introduzca el texto
“Columna” y finalmente en H3 introduzca el texto “Ayuda”

4. Situe el cursor en la celda F4 (En ella vamos a utilizar la funcién COINCIDIR que nos
indicara dependiendo del deporte a que fila debe ir para averiguar la ayuda).

5. Acceda a la pestana Férmulas_Busqueda y referencia_ COINCIDIR

Disefio de pagina Farrnulas Datos
a5 Eﬂusquedayreferencia* N q
— 4
- AREAS
Administradar
3y hora - BLSCAR de normbres
teca de fur ELSCARH Mo
e ELSCARY
COIMCIDIR
c b F
COLUMMN2,
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Arquimentos de funcidn ? >

COIMCIDIR
Valor_buscado || B =
Matriz_buscada FRzl =
Tipo_de_coincidencia | =

s

Devuele |a posician relativa de un elemento en Una matriz, que coincide con un walar dado en Un arden
especificada,

Yalor_buscado e: elvalor que se usa para encontrar el valor deseado en la matriz y
puede ser un nomero, textko, valar [6gico o una referencia a uno de ellas,

Resultadao de la farmula =

Syuda sobre esta funcion Cancelar

LIR1]

5. Situe el cursor en el campo “Valor_buscado” ” e introduzca la referencia de la celda que
contiene el deporte que practica el primer socio E4, a continuacién pulse la tecla
<<TABULACION>> para situar el cursor en el campo “Matriz_buscada”

6. Introduzca la referencia del area que contiene los diferentes deportes subvencionados
$K$4:$K$8 (Referencias absolutas)

Tipo de coincidencia:

0 COINCIDIR encuentra el primer valor que es exactamente igual que el valor_buscado

Este es el valor por defecto.
1 COINCIDIR encuentra el mayor valor que es menor o igual que el valor_buscado

7. En este caso, como buscamos los valores exactos (nombres de deportes) en tipo de
coincidencia pondremos 0 y finalmente haga “clic” en .El

8. Situe el cursor en la parte inferior derecha de la celda E4, hasta que el cursor cambie a
forma de cruz, en ese momento pulse el botén izquierdo de su raton y arrastrelo hasta la
celda E33 (la del ultimo socio)

Para averiguar la columna a la que tendria que acceder, debe repetir los pasos del 5 al 8 con
la diferencia de que en el paso 6, en lugar de indicar el area que contiene los deportes
subvencionados, debe indicar el area que contiene el rango de edades ($L$1:$0%$1), por otro
lado en el campo “Tipo de coincidencia” marque el valor 1 ya que en este caso vamos a buscar
por rango y no por valor exacto.
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9.

10.

E

Sitie el cursor en la celda H4, donde finalmente utilizando la funcion INDICE
averiguaremos la ayuda concedida a cada socio

Acceda a la pestafia Formulas_Busqueda y referencia_Indice

Fas g S-SRI R INLE] .

Selecc

INDICE
Esta fu
Argumentos:

ionar argumentos 7 =

ncidn tiene varios argumentos, Seleccione uno de ellos.

b L o lny Doy 1M TN M

matrizzndm fila:ndm columna
refnim_filanim_columna nim_area
Avuda sobre esta funcidn Cancelar
Esta funcion tiene dos formas de escritura (matricial, la primera y referencial, la segunda)
11. Como la forma que vamos a utilizar es la matricial (seleccionada por defecto), solo vale con
hacer “clic” en el boton <<ACEPTAR>>
Argumentos de funcidn ? >
IMDICE

Dewvuelve un walar o referencia de la celda en la interseccidn de una filay columna en particular, en un ranga
especificado,

Resultado de la farmula =

Myvuda sohre esta funcidn Cancelar

Matriz || FRz| =
Mim_fila Rz =
MOm_columna Rz =

Matriz es un rango de celdas o una constante de matriz,

12.

13.

14.

15.

Situe el cursor en el campo “Matriz” e introduzca el area que contiene las ayudas (sin
seleccionar la columna que contiene los deportes ni la fila que contiene las edades) es
decir: $L$4:$0%8 (Referencias absolutas)

Situe el cursor en el campo “Num_fila”, e introduzca F4, celda que contiene el nimero de
fila al que tenemos que ir, hallada mediante la funcién COINCIDIR

Situe el cursor en el campo “Num_columna”, e introduzca G4, celda que contiene el nimero
de columna al que tenemos que ir, hallada mediante la funcion COINCIDIR

Finalmente haga “clic” en el botén <<ACEPTAR>>
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16. Situe el cursor en la parte inferior derecha de la celda H4, hasta que el cursor cambie a
forma de cruz, en ese momento haga “doble clic” y la formula se copiara hasta el ultimo

socio

17. Silo desea puede seleccionar la columna de la ayuda para modificar su formato y agregarle
el formato “Moneda”, siendo el resultado final

A
Farticipantes

M2 de Socio

TEXTO

Mombre

1 Juan

2 Pedro

3 Maria

4 Luis

5 Lourdes
G Antonio
7 Carolina
8 Javier

9 Carmen
10 Angel
11 Laura
12 Ignacia
13 Juan Maria
14 Fermin
16 Yolanda
16 Carlota
17 Ana

18 Manuela
19 Lucas
20 Elisa
21 Trinidad

Jx

Apellidos

Garcia Parrondo
Amustegui Lopez
Zurueta Bermejo
Sanz Beguino
Cormpains Sastre
Miranda Caballero
Olaizola Telleria
Arrondo Perez
Lasanta Martinez
fulet Baena
Mezguida Arrieta
Huarte Pomares
Gutierrez Arbeloa
Aguirre Guillen
Pascual Sola
Esparza Rico
Dominguez Jaso
Echarte Crespo
Goicoechea Yerro
Ezcudern Olaechesa
Zaragieta Olaz

Edad

Deporte
5 Baloncesto
1 Baloncesto
45 Futbol
25 Balonmano
G Tenis
G Tenis
41 Futhol
62 Balonmano
7 Baloncesto
14 Ciclismo
28 Ciclismo
12 Balonmano
77 Futhal
A Futbal
14 Baloncesto
57 Baloncesto
88 Balonmano
9 Balonmano
39 Futbol
43 Ciclismn
92 Futhal

Fila

LM 00 R RO — = L ) RS — k) e e PO — —

Columna

EIR =S S S S N R A R L R T O S R S i A A R e SR ]

Ayuda
10,00 €
0,00 €
18,00 £
15,00 €
2000 €
900 €
18,00 €
15,00 €
10,00 €
18,00 £
400 €
2200 €
18,00 €

Quizas las funciones de texto no sean las mas utilizadas en Excel, ya que la idea
fundamental de este programa es el de trabajar con numeros. A pesar de todo vamos a ver alguna
que pueden resultar interesantes.

1. El ejemplo que vamos a utilizar es:
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019 S
A B
1 |M? de Socio Mombre
2 1 Juan
3 2 Pedro
4 3 Maria
] 4 Luis
G 5 Lourdes
7 B Antonio
a 7 Carolina
9 g Javier
10 9 Carmen
11 10 Angel
12 11 Laura
13 12 lgnacio
14 13 Juan Maria
15 14 Fermin
16 15 Yolanda
17 16 Carlota
18 17 Ana
19 18 Manuela
20 19 Lucas
21 20 Elisa
22 21 Trinidad
23 22 M. Angeles
24 23 Inmaculada
a5 M Sharava

En este caso el objetivo es separar el campo “Apellidos” en dos columnas “1. Apellido” y

“2. Apellido”.

Funciones a utilizar

HALLAR

Devuelve la posicion en la que inicialmente se encuentra un caracter, en el ejemplo que
nos ocupa el caracter que vamos a hallar es uno un poco especial ya que es el espacio en blanco

f

C ] E F
Apellidos Blanco Largo 1. Apellido
Farcia Parrondo
Armustegui Lépez
Zurueta Bermejo
=anz Beguino
Compains Sastre
Miranda Caballero
Olaizola Telleria
Arranda Perez
Lasanta Martinez
fulet Baena
hezquida Arrieta
Huarte Pormares
Gutierrez Arbeloa
Aguirre Guillen
Pascual Sala
Esparza Rico
Dominguez Jaso
Echarte Crespo
Goicoechea Yerro
Escudera Olaechea
faragieta Claz
Martinez “ergara oo
Gabari Ortega

Frades Garair

[ 1]

(se indicara dejando un espacio entre comillas “ “)

LARGO

Devuelve el nimero de caracteres de una cadena de texto
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EXTRAE

Devuelve un numero concreto de caracteres de una cadena de texto, comenzando en una
posicion especifica.

RESOLUCION DEL EJERCICIO

1. Situe el cursor en la celda D2, en la que incluiremos la funcién que nos indicara en qué
posicion se encuentra el espacio blanco.

2. Seleccione la pestafia Formulas_Texto_Hallar

M hio Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Dataos
2 Autosuma < Lu:'ugiu:as* EBLﬁsquedayreferencia* —
—r
Recientes* Texto = @ haternaticas y trigonométricas -

nsertar _ _ _ Administrz

e E Financieras = CARMCTER & |iciohes - dle mEl
CODIGo

02 = COMCATEMAR
DECIMAL

&, . E B E . F

1 [N de Socio Mambr DERECHA slanco Larga 1. Apelli

2 1 Juan EMCOMTRAR .

3 2 Pedro

2 . ESPACIOE

4 3 Maria

3 | 4 Luis EXTRAE

3 | 5 LDUrdI.E HaLLAR

7 B Antonir %

3 | 7 Carolin ~ 1GUAC

3 | g Javier IZQUIERDA,

a 8 Carme

i 10 Angel RO

g 14 1 mnien I IhADIAR
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Argumentas de funcidn

HALLAR.

Texto_buscado | |

Dentro_del_texto

rm_inicial

Dewuelve el namera de cardcter en el que se encuentra un cardcter 0 Una cadena de texta en particular, levendao

P
P

P

de izquierda a derecha [no distingue mawdsculas de mindsculas),

Texto_buscado e:s el texto que se desea encontrar, Puede usar 7y * como caracteres
comodin; puede usar -7y ~* para encontrar los caracteres 7y *,

Resultado de la farmula =

Syuda sobre esta funcidn

3. Situe el cursor en el campo “Texto_buscado”, e introduzca “ “ (de esta forma se indica
que el caracter que desea hallar es el espacio en blanco).
4. Situe el cursor en el campo “Dentro_del texto” e indique la celda que contiene los

apellidos del primer socio (C2)

5. No hace falta indicar el “Num_inicial” ya que si deja el campo en blanco significa que la

busqueda comenzara en el primer caracter.
6. finalmente haga “clic” en el boton <<ACEPTAR>>
7

Situe el cursor en la parte inferior derecha de la celda D2, hasta que el cursor cambie
a forma de cruz, haga “doble clic” y la formula se copiara hasta el ultimo socio.

8. Situe el cursor en la celda E2, en la que vamos a introducir la funcién que nos permitira
averiguar el numero de caracteres del campo “Apellidos”

9. Seleccione la pestafia Férmulas_Texto_Largo

Inicio Insertar

Archivo

. 2 Autosuma - ELégicas*
X

Disefio de pagina

Recientes' Texto =
Insertar ) )
Eumein |ﬂ Financieras = CARMCTER
CoDIGo
£3 - COMCATEMAR
DECIMAL
A E
1 |MN°de Socio Mombr DERECHA
2 1 Juan EMCOMNTRAR
3 2 Pedro
: ESPACIOS
4 3 Maria
5 4 Luis EXTRAE
B 5 Lourde HALLAR
7 B Antoni
8 ¥ Caraolin IGLLAL
=] g Javier [ZQUIERDA,
10 9 Carme
11 10 Angel LARGO
12 LIMPIAR

11 Laura

Farmulas

E Brisqueda y referencia -
|ﬂ Iatematicas y trigonormeétric

“||ciones *
| ]
3lanco Largo
7
10
B
5
g
=i
=
=i
=i
B
=
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Srgurnentos de funcidn

LARGD

Texto ||

Devuelve el nomero de caracteres de una cadena de texta,

Resultado de la farmula =

Syuda sobre esta funcion

caracteres,

Texto es el texto cuya longitud desea conaocer, Los espacios cuentan comao

Cancelar

6. Situe el cursor en el campo “Texto” e introduzca la referencia de la celda que contiene los
apellidos del primer socio C2 y haga “clic” en el botén <<ACEPTAR>>

7. Situe el cursor en la parte inferior derecha de la celda E2, hasta que el cursor cambie a
forma de cruz, en ese momento haga “doble clic” y la formula se copiara hasta la ultima

fila con datos.

8. Situe el cursor en la celda F2, donde utilizando la funcion EXTRAE obtendremos el primer

apellido

9. Seleccione la pestana Formulas_Texto Extrae

Archivo Inicio

2 Autosuma T Lu.‘ugiu:as*

Recientes =

Insertar
EREiGH E Financieras =

A E
M2 de Socio Mambr
1 Juan
2 Pedro
3 Maria
4 Luis
o Lourde
B Antoni
7 Carolin

A lawier

[ i ¥ I i Y-S T Y S

Insertar

-

Disefio de pagina

Farmulas

[atos

E Bosqueda y referencia =

Rewvisar Wista

—
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CoODIGo Mambres definidos
COMCATEMAR,
DECIMAL
D] E F €

DERECHA Slanco Largo 1. Apellido 2. Apellid
EMCOMTRAR 7 15| .I

0 15
ESPACIOE

B 15
EXTRAE I}, 5 12
HALLAR 4 15

B 17
[GLAL g 17
1T NEDT A A 13

Desarrolladar

=] Asignar normbre



ot

Argumentos de funcian ? >

EXTRAE
Texto || | =
Posicion_inicial | =
Miam_de_caracteres = e

Devuelve |os caracteres del centro de una cadena de texto, dada una posicion y longitud iniciales,

Texto e:sla cadena de texto de la cual se desea extraer los caracteres,

Resultado de la farmula =

Syvuda sobre esta funcion Cancelar

10.

11.

12.

13.
14.

Situe el cursor en el campo “Texto” e introduzca la referencia C2, celda que contiene
los “Apellidos”

Situe el cursor en el campo “Posicidn_inicial” e introduzca el valor 1 para que la
extraccién comience en la primera posicion

Sitde el cursor en el campo “NUm_de caracteres” para indicarle cuantos caracteres
desea extraer (en nuestro caso D2-1) porque en la celda D2 esta la posicion donde se
encuentra el espacio en blanco con lo que los caracteres que estan a su izquierda
pertenecen al primer apellido

Finalmente haga “clic” en el boton <<ACEPTAR>>

Situe el cursor en la parte inferior derecha de la celda F2, hasta que el cursor cambie a
forma de cruz, en ese momento haga “doble clic” y la férmula se copiara hasta el
ultimo socio.

Con estos pasos hemos extraido en la columna F el primer apellido. Ahora veremos cémo
tendremos que aplicar la formula en la columna G para extraer el segundo apellido.

Para extraer el 2 apellido también utilizaremos la funcion EXTRAE , asi que una vez situados en
la celda correspondiente, y seleccionada la funcién EXTRAE:
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Argumentos de funcidn ? >

EXTRAE
Texto |2 FR: = "Garcia Parrondo”
Posicidn_inicial | D2+1 FRz| = &
Mim_de_caracteres |E2-07| Rzl = &
= "Parronda”

Dewuelve o5 caracteres del centro de una cadena de texto, dada una posician w longitud I;}iciales.

Mim_de_caracteres especifica el namero de caracteres de Texto que se debe devolver,

Resultado de la farmula = Parrondo

Avuda sobre esta funcidn Cancelar

En este caso, la posicion inicial es la siguiente a la que se encuentra el espacio en blanco,
por eso le sumamos 1 a su posicion.

Por otro lado, para saber cuantos caracteres tenemos que extraer seria restar al largo de
los apellidos (celda E2) el valor de la columna D2 (indica la posicion donde se encuentra el espacio
en blanco).

Finalmente, situar el cursor en el extremo inferior derecho de la celda y haga “doble clic”
para copiar la formula hasta la ultima fila.
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