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Anexo lI: Temario

Parte general

Tema 1.—La Constitucién Espafiola de 1978: principios generales. Derechos y deberes
fundamentales. La Corona. Las Cortes Generales: composicion y funciones. El Gobierno
y la Administracion del Estado. ElI Poder Judicial. ElI Tribunal Constitucional:
composicion, naturaleza y competencias.

Tema 2.—-La Ley Organica de Reintegracién y Amejoramiento del Régimen Foral de
Navarra: el titulo preliminar. Las competencias de Navarra. Reforma.

Tema 3.—El Parlamento o Cortes de Navarra: composicion, organizacion y funciones. El
Defensor del Pueblo de la Comunidad Foral de Navarra: funciones, procedimiento y
resoluciones.

Tema 4.—El Gobierno de Navarra: funciones. Composicién, nombramiento, constitucion
y cese. Atribuciones y competencias. Funcionamiento. Organos de asistencia y apoyo.
Responsabilidad politica, control parlamentario y disolucion del Parlamento. La
presidenta o presidente del Gobierno de Navarra. Las vicepresidentas o vicepresidentes
y las consejeras o consejeros del Gobierno de Navarra.

Tema 5.—La Ley Foral 11/2019, de 11 de marzo, de la Administracion de la Comunidad

Foral de Navarra y del Sector Publico Institucional Foral. Titulo |: "Disposiciones
Generales". Titulo II: capitulo | "Administracién Publica Foral". Capitulo Il "De la
organizacion de la Administracién Publica Foral". Capitulo Ill "Régimen juridico del

ejercicio de las competencias". Capitulo IV "Organos colegiados". Titulo lll: capitulo |
"Organizacion de la Administracion de la Comunidad Foral de Navarra". Titulo VI:
capitulo | "Derechos de las personas".

Tema 6.—Los actos administrativos. Requisitos de los actos administrativos. Eficacia de
los actos. Nulidad y anulabilidad. La revisién de los actos en via administrativa: revision
de oficio y recursos administrativos. Las disposiciones generales sobre el procedimiento
administrativo: los interesados en el procedimiento. De la actividad de las
administraciones publicas: normas generales de actuacion; términos y plazos. Garantias
del procedimiento. Iniciacion, ordenacion, instruccién y finalizacion del procedimiento.
Ejecucion.

Tema 7.-El Estatuto del Personal al servicio de las Administraciones Publicas de
Navarra: clases de personal. La seleccion de los funcionarios publicos. La adquisicion y
pérdida de la condicién de funcionario. La carrera administrativa. Las situaciones
administrativas. La provision de puestos de trabajo. Derechos y deberes.

Tema 8.-La Ley Foral 5/2018, de 17 de mayo, de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Buen Gobierno: disposiciones generales. Ley Organica 3/2018, de
5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
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Disposiciones generales. Principios de proteccion de datos. Derechos de las personas.
La Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de hombres y
mujeres: el principio de igualdad y la tutela contra la discriminacion. La Ley Foral
17/2019, de 4 de abiril, de igualdad entre mujeres y hombres.

Parte especifica

Tema 9.- La organizacién y el control del servicio de limpieza. Equipos de trabajo.
Funciones del personal de limpieza.

Tema 10- Conceptos generales de limpieza. Clases de suciedad y formas de
eliminarla. Clases de limpieza.

Tema 11.-Aspectos ecoldogicos en la limpieza: conceptos basicos. Eliminacion de
residuos.

Tema12.- Herramienta y utiles basicos de limpieza. Cuidados del material de limpieza.

Tema 13.-Maquinaria y sistemas de limpieza. Aparatos electro-mecanicos de facil
manejo: Aspiradores o similares.

Tema 14.- Procedimiento y técnicas de limpieza de suelos, paredes y techos: tipos y
tratamiento requerido.

Tema15.-Limpieza de mobiliario. Clasificacion y conservacion. Eliminacién y tratamiento
de manchas.

Tema 16.- Limpieza de cristales y espejos: Limpieza interior/exterior. Superficies
acristaladas: Tipos, caracteristicas de los cristales y tipos de suciedad.

Tema 17.- Limpieza de escuelas infantiles. La limpieza de aulas, banos, talleres,
espacios comunes, comedores y espacios exteriores.

Tema 18.- Productos de limpieza: tipos, propiedades, manipulacion, dosificacion,
almacenaje y etiquetado. Propiedades de los distintos productos. Normas generales
sobre productos. La desinfeccion por la limpieza. Identificacion de los peligros en el uso
de productos.

Tema 19.- Retirada y recogida selectiva de residuos y basuras: Identificacion,
clasificacion y tratamiento.

Tema 20. -Limpieza y mantenimiento de textiles. Lavanderia.

Tema 21.-Nociones de Seguridad y Salud Laboral: Tipos de riesgos y su prevencion;
equipos de proteccion individual.

Tema 22.-Relacién del trabajo de limpieza con otros trabajos y funciones en las
Escuelas Infantiles.

Tema 23.- Limpieza y desinfeccion de escuelas infantiles en tiempos de COVID y otras
epidemias.
Tema 24. -APPCC de cocinas. Nociones basicas de recepcion, almacenaje y limpieza
en cocina.

Tema 25.- Bases de una alimentacion saludable y sostenible. Menu basal en escuelas
infantiles.
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