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Ayuntamiento de Ayuntamiento de Pamplona

Pamplona

“ Truneko Udala

Presentacion telematica de solicitudes de subvenciones en
régimen de concurrencia competitiva
para personas juridicas

Este documento contiene dos apartados diferenciados:

1. Obtencion de certificado de firma para la persona fisica representante de la entidad solicitante.
2. Cumplimentacion y presentacién de la solicitud a través de tramite telematico publicado en
www.pamplona.es

1.- Obtencién de certificado de firma para persona fisica

En el caso de que la persona fisica que representa a la entidad solicitante no disponga de certificado de
firma, recomendados la obtencion del certificado de firma que emite la Fabrica Nacional de Moneda y
Timbre (FNMT), por su sencillez y su costo nulo.

La solicitud de este certificado se realiza a través del siguiente enlace, que explica detalladamente cada
paso que se debe seguir:

http://www.fnmt.es/documents/10179/30421/20160722+Folleto+Certificado+Digital/a8801dab-b512-
445f-81e5-d44df16afebb

Una vez cumplimentados los datos requeridos, el sistema facilita un cddigo de solicitud. Con este codigo
debera acudirse a una oficina de registro de la administracion general del estado (en Navarra también se
puede acudir a los registros del Gobierno de Navarra) y acreditar su identidad mediante DNI, NIE o
pasaporte.

A continuacion se debera descargar el certificado e instalarlo en el equipo de la persona que vaya a actuar
como representante de la entidad solicitante.

2.- Cumplimentacion y presentacion de la solicitud a través de tramite telematico

Este tramite permite la cumplimentacién de todos los datos necesarios y la presentacion de la

documentacion. Se evita asi tener que cumplimentar formularios y anexos asi como el desplazamiento
fisico a las oficinas de registro del Ayuntamiento de Pamplona.
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En www.pamplona.es localizaremos el tramite Solicitud electrénica de subvenciones para personas
juridicas y accederemos a él identificandonos con nuestro certificado de firma:

. Ayuntamiento de . "
ﬁf}amplona Mi Carpeta Ciudadana

Iruneko Udala
CARLOS JAVIER ERICE AZANZA Modificar datos persanales

Consultas de informacion i Registro Electrénico

Mi Carpeta Ciudadana = Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas

Solicitud electronica de subvenciones para personas
]urldlcas El Ayuntamiento te escucha

B Bienvenida \ 01 0

Atencién ciudadana
948 420 100 para llamadas fuera de
Pamplona o desde maviles

Le damos la bienvenida al asistente de tramitacion que le guiara, paso a paso y de principio a fin, en
la realizacién del tramite que consistird en: i ) .
Buzdn de sugerencias o quejas

- Introducir datos y aportar documentes justificatives. Con todo ello se cumplimentard automaticamente

una instancia PDF preparada para la firma digital con el programa Adobe Reader. R

Ordenanza general de subvenciones

- Descargar el PDF mencionado y firmarlo con su certificado digital. ¥ del Ayuntamiento

Solicitud de abono por transferencia
- Enviar el PDF firmado al Registro electrénico municipal. Una vez recibido el Ayuntamiento le devolvera [PoF |

un justificante que podra descargar; este contendra la fecha y hora de la recepcidon asi como el nimero

de registro asignado. Ficha informativa del tramite

- El asistente realizara comprobaciones y le exigira documentos de modo que, en caso de que se
produzca algdn incumplimiento, no podrd culminar el tramite. Las exigencias son:

- Se le exigiran los documentos que se requieren para presentar esta solicitud. Ver apartado G.4) de las
bases de la convocatoria.

- Si actia como representante autorizado debera aportar un documento de apoderamiento efectuado
mediante comparecencia personal, tanto del representante legal, como del representante autorizado,
ante el érgano instructor.

(En calidad de qué actia?:

-
o

Como representante legal de 1a entidad
() Como representante autorizado de la entidad

Pza Consistorial s/n, Pbj 31001 Pamplonae T 948420592e F 948 420107 e www.pamplona.es
Udaletxe Plaza z/g, Beh. 31001 Irufia


http://www.pamplona.es/

Ayuntamiento de Ayuntamiento de Pamplona

Pamplona
[runeko Udala

- El asistente realizara comprobaciones y le exigira documentos de modo que, en caso de que se
produzca algin incumplimiento, ne podra culminar el tramite. Las exigencias son:

- Se le exigiran los documentos que se requieren para presentar esta solicitud. Ver apartado G.4) de las
bases de la convocatoria.

- Si actlia como representante autorizado debera aportar un documento de apoderamiento efectuado
mediante comparecencia personal, tanto del representante legal, como del representante autorizado,
ante el drgano instructor.

(En calidad de qué actia?:

Como representante legal de la entidad
Como representante autorizado de la entidad

Declaracion sobre la aportacion de justificantes de Seguridad Social y Hacienda

Voy a aportar archivos:

) 51

No adjunto los justificantes de que la persona que solicita esta subvencion se halla al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias v ante a la Seguridad Social porque, de conformidad con el
articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comin de las
administraciones publicas, autorizo al Ayuntamiento de Pamplona a que la compruebe de oficio y solicite
esta informacion a 1a administracion competente para certificar estos datos.

El presupuesto esta incluido en la memoria técnica:

Cancelar Siguiente

© Ayuntamiento de Pamplona Plaza Consistorial, 5/n 31001 - Pamplona (Mavarra) - 948 420 100 - pamplona@pamplona es Mapa de la Carpeta Aviso legal v Accesibilidad

Una vez cumplimentada esta pantalla pulsaremos el botén Siguiente para continuar con la tramitacion.
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En esta pantalla se mostraran los datos del certificado de firma y aquellas convocatorias de este tipo en
curso:

Mi Carpeta Ciudadana = Solicitud electréonica de subvenciones para personas juridicas

Solicitud electrénica de subvenciones para personas Pasos para tramitar
juridicas
Paso 1 Datos de la parsona
solicitante

B Datos de la persona solicitante

Pazo 2 Expediente municipal, cuenta
de abono y declaracién

En este paso se consignan los datos identificativos de la persona solicitante. Es muy importante que e

introduzca la mayor cantidad de informacion, tanto datos obligatorios como datos que no lo son, para una

adecuada gestidn de su solicitud. Seleccione uno de los Expedientes disponibles de la lista para continuar. Paso 3 Documentacién que se
aporta

. . .
Datos obligatorios Paso4  Aceptacién de los términos y

condiciones

Tipo de documento: D.N.I. \ N.IF. -
*Numero de documento: 33428859
Paso & Enviar al registro
Nembre: CARLOS JAVIER
*Primer apellido: ERICE
Segundo apellido: AZANZA

El Ayuntamiento te escucha

Convocatorias disponibles: \ 0 1 O

Codigo ] Descripcidn v Atencién ciudadana
. 948 420 100 para llamadas fuera de
CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES, EN REGIMEN DE CONCURRENCIA Pamplona o desde moviles
2 COMPETITIVA, DESTINADAS AL DEPORTE AFICIONADO DURANTE LA TEMPORADA

DEPORTIVA 2018/2019

Buzon de sugerencias o quejas

3 Convocatoria de Subvenciones en Régimen de Concurrencia Competitiva. ..
) . . Informacion relacionada
T Convocatoria DEMO - Subvenciones en Régimen de Concurrencia Competitiva...
s Convocatoria PRUEBAS JOSE-EVA- Subvenciones en Régimen de Concurrencia Ordenanza general de subvenciones
Competitiva... ¥  del Ayuntamiento
9 Cunv_ocat-aria de Subvenciones de Parficipacion Ciudadana del Ayuntamiento de Pamplona ) .
en Régimen de Concurrencia Competitiva para... Solicitud de abono por transferencia
[PoF ]
Ficha informativa del tramite
Cancelar tramitacién Anterior
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Una vez seleccionada la convocatoria a la que deseamos concurrir, nos pedira los datos de la entidad a la
que representamos:

. Ayuntamiento de . .
ﬁf’amplona Mi Carpeta Ciudadana

[runeko Udala
CARLOS JAVIER ERICE AZANZA Modificar datos personales

Fecha y hora oficiales: 31-01-2019 1

Consultas de informacién Servicios Registro Electréonico Uttimo acceso: 31-01-2019 0¢
Mi Carpeta Ciudadana = Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas
Solicitud electrénica de subvenciones para personas Pasos para tramitar
juridicas
Paso 1  Datos de la persona
solicitante

B Datos de la entidad representada

Paso 2 Datos de la entidad
reprasentada

En este paso se consignan los datos identificativos de la persona representada. Es muy importante que

introduzca la mayor cantidad de informacion, tanto datos obligatorios como datos gue no lo son, para una Paso 3 Expedients municipal, cuenta

adecuada gestidn de su solicitud. de abono y declaracién

respanszble

*Datos obligatorios

Paso 4  Documentacién gue se
aporta
*Numero CIF: 7
Pasa 5  Aceptacién de los términos y

) condiciones
*Nombre de 1a razon social:

Paso 6  Descargar y firmar instancia

Paso 7  Enviar al registro

Cancelar tramitacién Anterior Siguiente =)

El Ayuntamiento te escucha

Re 010

v Atencion ciudadana
948 420 100 para llamadas fuera de
Pamplona o desde maviles

+ Buzdn de sugerencias o quejas

Informacién relacionada

Ordenanza general de subvencicnes
‘ del Ayuntamiento

Solicitud de abono por fransferencia
(FOF |
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La siguiente pantalla nos muestra el codigo y la descripcion del expediente que contiene la convocatoria a
la que vamos a optar:

Mi Carpeta Ciudadana > Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas .
Solicitud electréonica de subvenciones para personas Pasos para tramitar
juridicas
Paso 1 Datos de la persona
solicitante
Expediente municipal, cuenta de abono y declaracién v
responsable Completado

Paso 3 Expediente municipal, cuenta

*Datos obligatorios de abono y declaracidn
responsable

Expediente relacionado: SUBV_CON_COMPET/2019/2
Paso 4 Documentacion que se
. ~ ) L aporta
Descripcion: 8 - Convocatoria PRUEBAS JOSE-EVA- Sub iones en R
de Concurrencia Competitiva...
Paso 5  Aceptacién de los términos y

condiciones

Plazo para presentar solicitudes:  31/01/2019 15:00

En las bases de datos municipales NO CONSTA cuenta bancaria donde realizar el posible abono de la Paso &  Descargar y firmar instancia
subvencion. Debe descargarse una Solicitud de abono por transferencia de la sede electronica municipal,

sellarla en la oficina de su entidad bancaria y remitirla en una de Igs oficinas municipales de Registro Paso 7  Enviar al registro
presencial.

La entidad solicitante declara que (marcar lo que procada):
El Ayuntamiento te escucha

[[] Cumple los requisitos generales exigides para obtener 1a condicién de beneficiario blecidos en la
ordenanza general de subvenciones del Ayuntamiento de Pamplona v los especificos presedes en la 0 1 O
convecatoria.

[[] No se halla incursa en ninguna causa de prohibicion para obtener 1a condicion de beneficiar
previstas en el articulo 10 de 1a ordenanza general de subvenciones mencionada anteriormente.

[[] Se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias v con la Seguridad Social.

[[] No haber solicitado ni obtenido ningiin tipo de subvencién de otras Administraciones Pablicas, Ente
publicos o privades o de particulares, nacionales o internacionales. para el mismo objeto que el de esta
convocatoria.

[[] Haber solicitade subvenciones de otras Administraciones Piiblicas, Entes piblicos o privados o de
particulares, nacionales o internacionales, para la misma finalidad que la de esta convocatoria; son las que
VO a exponer a continuacion:

Haber obtenido subvenciones de otras Administraciones Piblicas, Entes pablicos o privados o de
particulares, nacionales o internacionales, para la misma finalidad que la de esta convocatoria; son las que
Voy a exponer mas adelante:

v Atencidn ciudadana
948 420 100 para llamadas fuera de
Pamplona o desde méviles

+ Buzén de sugerencias o quejas

Informacion relacionada

Ordenanza general de subvenciones
del Ayuntamiento

Solicitud de abono por fransferencia

POF |

La entidad solicitante se compromete a (marcar lo que proceda)

Ficha informativa del tramite

[[] Destinar el importe de la subvencién que solicita al cumplimiento de los objetivos v actividades que
fundamenta la concesion de la subvencién

[[] Cumplir las obligaciones indicadas en el art. 11 de la Ordenanza General de Subvenciones v las que se . .
establecen como obligaciones especificas en el apartadoe E de la Convocatoria. SI el Ayuntamlento no

conoce nuestra cuenta de
abono, lo detecta y nos la
pide a través de este
impreso descargable
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La entidad sclicitante esta enterada del Decreto de Alcaldia del Ayuntamiento de Pamplona de 21 de
abril de 20186, sobre proteccién de menores y, por tanto, declara que (marcar si procede):

[[] Todas 1as personas de la entidad, destinadas al desarrollo de actividades subvencionadas por el
Ayuntamiento de Pamplona ¥ que tienen contacto habitual con menores, cumplen los requisitos previstos
en el articulo 13.5 de la Ley Organica 1/1996, de Proteccion Juridica del Menor. v el articulo 8.4 de 1a Ley
45/2015, del Voluntariado.

[J Los certificados personales de todas ellas se encuentran en poder de 1a entidad v a disposicion del
Ayuntamiento de Pamplona.

Cancelar tramitacion Anterior Siguiente

Iremos marcando las casillas que procedan y el sistema nos indicard cuales son obligatorias para poder
avanzar.

En la siguiente pantalla aportaremos la documentacion gque se nos requiera (previamente guardada en
nuestro equipo), insertando cada documento en su categoria correspondiente:
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Mi Carpeta Ciudadana > Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas

Solicitud electrénica de subvenciones para personas Pasos para tramitar
juridicas
Paso1  Datos de la persona
solicitante
B Documentacion que se aporta "

Completado
Documentacién para aportar conjuntamente con su instancia. Puede consultar en el enlace Ficha informativa
en la seccién de Informacion relacionada L 4

Completado

*Datos obligatorios

. . o i

Expediente relacionado: SUBY_CON_COMPET/2018/8 Fase 4 i IR

Descripcion: 3 - Convocatoria de Subvenciones en Régimen de Concurrencia Paso 5 Acaptacién de los trminos y
EoEE L nia condiciones.

Plazo para presentar solicitudes:  31/01/2019 13:03

Paso &  Descargar y firmar instancia

Se aconseja que los documentos que se aporten hayan sido ESCANEADOS EN BLANCO Y NEGRO y en

BAJA RESOLUCION. La finalidad es NO superar el tamafio maximo permitido para el envio de instancias Paso 7 Enviar al registro
al Ayuntamiento, que es de 8Mbytes En caso de superar ese limite NO SE PODRA CULMINAR EL

TRAMITE y saldra la pagina con el mensaje "No se puede mostrar la informacién que has solicitado”

*Memoria con la descripeion del proyecto, accién, conducta o actividad para el que se solicifa subvencion
(consulte el anexo correspondiente de 1as bases de 1a convocatoria) El Ayuntamiento te escucha

I Examinar... Fermates permitides \ 0 1 0

*Presupuesto:

v Atencion ciudadana
I Examinar... Formates permitidos 948 420 100 para llamadas fuera de

Pamplona o desde mdviles

Si el presupuesto esta incluido en la Memoria pulse Anterior, indiquelo en el primer paso de este asistente i d .
y después avance de nuevo hasta llegar a este paso » Buzon de sugerencias o quejas

*Justificante de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligacienes con la Seguridad Social.: D s (R

Fe—— _ . i Ordenanza general de subvenciones
| Formatoes permitidos a del Ayuntamiento

*Justificante de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias con Hacienda: Solicitud de abono por transferencia

I Examinar... Formatos permitides

Ficha informativa del framite

Documentacién para aportar conjuntamente con su instancia.:

. Consulte los documentos a presentar en el apartado G.4) de las bases de la convocatoria. Recuerde
también que debe aportar los Estatutos de 1a Entidad si han sufrido cambios desde que los aportd a este
Ayuntamiento. Para aportar esa u otra documentacion complementaria puede hacerlo pulsando el boton
Afiadir. En caso contrario, pulse en el boton Siguiente.

Anadir

Aviso: El tamafio maximo de la suma de todos los adjuntos es de 7 Mb.

Cancelar tramitacién Anterior Siguiente =

La pantalla que aparece a continuacion recapitula los documentos que vamos a aportar:
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Mi Carpeta Ciudadana = Selicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas

Solicitud electrénica de subvenciones para personas Pasos para tramitar
juridicas
Pasoi  Datos de la persona
solicitante

@ Documentacion que se aporta v

Completado

Documentacidn para aportar conjuntamente con su instancia. Puede consultar en el enlace Ficha informativa
en la seccién de Informacién relacionada L 4

Completado

*Datos obligatorios

. . B T
Expediente relacionado: SUBV_CON_COMPET/2018/8 il a:.f:‘r:en B
Descripeion: 3 - Convocatoria de Subvenciones en Régimen de Concurrencia Pasa 5 | AceptackinldaioeliE e aaty

Competitiva... condiciones.

Plazo para presentar solicitudes:  31/01/2019 13:03

Se aconseja que los documentos que se aporten hayan sido ESCANEADOS EN BLANCO Y NEGRO y en

BAJA RESOLUCION. La finalidad es NO superar el tamafio maximo permitido para el envio de instancias Paso 7  Enviar al registro
al Ayuntamiento, que es de 8Mbytes. En caso de superar ese limite NO SE PODRA CULMINAR EL

TRAMITE y saldra la pagina con el mensaje "No se puede mostrar la informacién que has solicitado”

Paso 6  Descargar y firmar instancia

*Memeoria con la descripeion del proyecto, accion, conducta o actividad para el que se solicita subvencién

(consulte el anexo correspondiente de las bases de la convocatoria) - El Ayuntamiento te escucha
Nombre: 2018_30.pdf
Tipo: Documento PDF 0 1 O
Tamafio: 6,73 Kb
Ver Quitar + Atencién ciudadana

948 420 100 para llamadas fuera de
Pamplona o desde méviles

*Presupuesto: £

Nombre: 2018 _30.pdf + Buzdn de sugerencias o quejas

Tipo: Documento PDF
Tamatio: 6,73 Kb Informacion relacionada

Ver Quitar Ordenanza general de subvenciones
R del Ayuntamiento

Si el presupuesto esta incluido en la Memoria pulse Anterior, indiguelo en el primer paso de este asistente

y después avance de nuevo hasta llegar a este paso Solicitud de abona por Iransferencia

[POF |

*Justificante de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones con la Seguridad Social: &£ Ficha informativa del trémite
Nombre: 2018_30.pdf
Tipo: Documento PDF
Tamaiio: 6,73 Kb

Ver Quitar
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*Justificante de hallarse al corriente en el cumplimiento de las cbligaciones tributarias con Hacienda:
Nombre: 2018_30.pdf
Tipo: Documente PDF
Tamafio: 6,73 Kb

Ver Quitar

Documentacion para aportar conjuntamente con su instancia.:

. Consulte los documentos a presentar en el apartado G.4) de 1as bases de 1a convocatoria. Recuerde
también que debe aportar los Estatutos de la Entidad si han suffido cambios desde que los aporto a este
Ayuntamiento. Para aportar esa u otra documentacion complementaria puede hacerlo pulsando el botén
Aiiadir. En caso contrario, pulse en el boton Siguiente.

Aiiadir otro

Aviso: El tamafio maximo de la suma de todos los adjuntos es de 7 Mb.

Documentacion aportada:

Descripcién Documento Tipo archivo Tamafio

» Presupuesto.pdf 2018_30.pdf Documento PDF 6,73 Kb
Justificante
Hacienda.pdi 2018_30.pdi Documento PDF 6,73 Kb
Proyecto. pdf 2018_30.pdi Documento PDF B6.73 Kb
Justificante Seguridad
Social pdf 2018_30.pdi Documento PDF 6,73 Kb

Cancelar tramitacién Anterior Siguiente -
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La siguiente pantalla nos permite confirmar o modificar nuestros datos de contacto asi como aceptar los
términos y condiciones de la solicitud:

Consultas de informacién Servicios Registro Electréonico

Mi Carpeta Ciudadana > Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas

Solicitud electrénica de subvenciones para personas Pasos para tramitar
juridicas
Paso1  Datos de la persona
solicitante

B Aceptacion de los términos y condiciones

Completado

*Datos obligatorios

Expediente relacionado: SUBV_CON_COMPET/2018/8 Completada

5
o
m

Descripcion: 3 - Convocatoria de iones en Régi de Concurrencia <

Competitiva... Completado

Plazo para presentar solicitudes:  31/01/2019 13:03 Paso 5 | Aceptacién de los términos y
En caso de que se observe alguna deficiencia en su solicitud, el Ayuntamiento le enviara un reguerimiento e

al buzén de notificaciones fehacientes de su carpeta ciudadana. En el momento en que se deposite el

requerimiento en su buzon se le enviara un preaviso a su direccion E-mail o a su teléfono movil. De Paso &  Descargar y firmar instancia
conformidad con lo dispuesto en el art. 43.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comun de las administraciones publicas, transcurridos 10 dias naturales desde la puesta a
disposicion del acto administrativo cuye acceso electrénico solicitd, sin que haya accedido por su parte a
su contenido, se entendera que la notificacion ha sido rechazada con los efectos previstes en el articulo
44 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comin de las administraciones
publicas, salvo que de oficio o a instancia de la persona destinataria se compruebe la imposibilidad
técnica o material de acceso a su contenido.

Pase7  Enviar al registro

El Ayuntamiento te escucha

Notificado el requerimiento, si no responde al mismo en el plazo que se le indique se |e tendra desistido/a
de su peticion 0 1 0
E-mail para recibir avisos: cerice@pamplona.es v+ Atencion ciudadana

948 420 100 para llamadas fuera de
. . Pamplona o desde maviles
Teléfono para recibir avisos SMS: 948420800

+ Buzdn de sugerencias o quejas
Auterizo que el Ayuntamiento use mis datos de contacto para futuras convocatorias:

Informacién relacionada

Ordenanza general de subvenciones
a del Ayuntamiento

Observaciones: ©& Solicitud de abono por fransferencia

Ficha informativa del tramite
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El Ayuntamiento se reserva el derecho de consultar en el Sistema Nacional de Publicidad de
Subvenciones las subvenciones concedidas a la persona destinataria de la solicitud de subvencion con el
fin de de comprobar si ha sido beneficiaria de otras subvenciones.

Proteccion de datos: el Ayuntamiento de Pamplona es el responsable de tratamiento de los datos de
caracter personal que se utilizaran con la finalidad de gesticnar la tramitacion del procedimiento
admi ativo para el que han sido presentados o solicitados. No se cederdn datos a terceros salvo
obligacion legal. Tiene derecho a acceder a los datos, rectificarlos en el caso de que no sean correctos y
suprimirlos dirigiéndose al Registro General (C/Mayor 2, 31001 de Pamplona) o a la sede electrdnica
Puede consultar el listado de tratamientos y la informacion adicional en la Politica de Privacidad. En el
caso de que para la tramitacion de la inscripcion sea necesario incluir datos de caracter personal de
personas fisicas distintas a la persona que lo realiza deberd, con cardcter previo a su inclusién,
informarles de los extremos contenidos en el parrafo anterior y, en el caso de que sea necesario poseer
su consentimiento expreso para el tratamiento de sus datos.

*Lugar: Pamplona

*Fecha 31 v |Enero vlzo19 V@

Cancelar Anterior Siguiente

Una vez aportada la documentacién, el tramite generaré la instancia de solicitud, que deberemos guardar
en nuestro equipo para que poder firmarla electrénicamente:
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:Generico.aspx

- Ayuntamiento de . .
ﬁﬁamplona Mi Carpeta Ciudadana

Truneko Udala

CARLOS JAVIER ERICE AZANZA Modificar datos personales

Consultas de informaci Registro Electronico
Mi Carpeta Ciudadana > Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas Descanseiar X
Solicitud electrénica de subvenciones para personas Pasos para tramitar
juridicas
Paso1  Datos de la persona

solicitante

@ Descargar y firmar instancia

Se va a generar automaticamente un documento cumplimentado con los datos aportados por usted en los
pasos anteriores.

Completado

Expediente relacionado: SUBV_CON_COMPET/2018/8 ntacion que se

Completado
Descripeion: 3 - Convocatoria de Subvenciones en Régimen de Concurrencia
Competitiva...

Completado

Plaze para presentar solicitudes:  31/01/2019 13:03

En este paso debe llevar a cabo las siguientes acciones: Paco& | Descargar y firmar instancia

. . Paso7  Enviar al registro
1 - Descargar la instancia. 2

2 - Firmarla con el certificade digital dentro del propio documento. La firma digital debe realizarse con un
certificade valido de alguno de los Prestadores de certificacion reconocides por el Ministerio de
Administraciones Publicas.
El Ayuntamiento te escucha

3 - Guardar |a autorizacién firmada \ 01 0

4 - Pulsar en el botdn Siguiente para enviar la instancia firmada al Registro.

Atencidn ciudadana
948 420 100 para llamadas fuera de
Pamplona o desde moviles

- - Buzdn de sugerencias o quejas
Cancelar Anterior Siguiente Descargar instancia =

Informacién relacionada

Ardanan=s nanarsl ds sihrsnnicnes

Ordenanza general de subvenciones
#¥  del Ayuntamiento

Get .
g ADOBE® READER®

El documento se genera con formato Adobe Reader. Por

consiguiente, debe tener instalado en su maquina el programa

Adobe Reader (versidn 9 o superior); se trata de un producto gratuito -
y si no lo tiene instalado puede descargarlo facilmente de internet

pulsando el botdn de esta misma pagina "Get Adobe Reader”.

Solicitud de abono por fransferencia

Ficha informativa del framite

© Ayuntamiento de Pamplona Plaza Consistorial, 5/n 31001 - Pamplona (Wavarra) - 948 420 100 - pamplona@pamplona ez Mapa de la Carpeta Aviso legal v Accesibilidad

La instancia se genera en formato pdf, por lo que nuestro equipo debera disponer de Adobe Reader. El
propio tramite explica cdmo instalarlo de forma gratuita.
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Ayuntamiento de Pamplona

A continuacién vemos un ejemplo de instancia, que se habra guardado en nuestro equipo:

I;umamlenm de
@ amplona
lruneho Udala

v. 201801

Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas

DECLARANTE

Tipo de documento de identidad onemie [ Jer  [Jnme [ rasarorte

Apellidos v nombre o Razon Social ERICE AZANZA CARLOS JAVIER

Documento 334288595

Actia . Como representante legal de la I:‘ Como representante
entidad Butorizado de la entidad

Contacto 948420800 cerice@pamplona es

Autorizo que el Ayuntanmento use mis datos . 7

de contacto para futuras convocatorias [ si Ne

PERSONA REPRESENTADA

Tipo de documento de identidad Clonme [lor e PASAPORTE

Documento A31515021

Apellidos v nombre o Razon Social

Cuenta de abono: La entidad debe descargar Solicitud de abono por transferencia de la sede electrénica

municipal, la sellard en su entidad bancaria y remitira a una oficina municipal de Registro.

DIRECCION A EFECTOS DE NOTIFICACION

O]

En caso de que el Ayuntamiento de Pamplona desee enviarme cualquier notificacién relativa a esta solicitud acepto recibirla en la sede electrénica.

EXPEDIENTE y CONVOCATORIA

Expediente:

SUBV_CON_COMPET/2018/8

Descripcion

3 - Convocatoria de Subvenciones en Régimen de Concwrencia Competitiva...

LA ENTIDAD SOLICITANTE DECLARA:

Cumple los requisitos generales exigidos para obtener la condicion de beneficiario establecidos en la ordenanza general de subvenciones del
Ayuntamiento de Pamplona y los especificos presentes en la convocatoria.

No se halla incursa en ninguna causa de prohibicién para obtener la condicién de beneficiaria de las previstas en el articulo 10 de la ordenanza
general de subvenciones mencionada anteriormente.

Se halla al comriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

No haber solicitado ni obtenido ningin tipe de subvencién de otras Administraciones Priblicas, Entes piblicos o privados o de particulares,
nacicnales o internacionales, para el mismo objeto que el de esta convocatona.
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PERSONA REPRESENTADA

Tipo de documento de identidad Clowme [eor e PASAPORTE

Documento A31515021

Apellidos v nombre o Razon Social

Coenta e s L S e S e b b s e ok S

DIRECCION A EFECTOS DE NOTIFICACION

En caso de que el Ayuntamiento de Pamplona desee enviarme cualquier notificacién relativa a esta solicitud acepto recibirla en la sede electrénica.
O]

EXPEDIENTE y CONVOCATORIA
Expediente: SUBV_CON_COMPET/2018/8

Descripcién 3 - Convocatoria de Subvenriones en Régimen de Concurencia Competitiva. .

LA ENTIDAD SOLICITANTE DECLARA:

Cumple los requisitos generales exigidos para obtener la condicion de beneficiario establecidos en la ordenanza general de subvenciones del
Ayuntamiento de Pamplona y los especificos presentes en la convocatoria.

No se halla incursa en ninguna causa de prohibicion para obtener la condicion de beneficiaria de las previstas en el articulo 10 de la ordenanza
general de subvenciones mencionada anteriormente.

Se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

No haber solicitado ni obtemido ningun tipo de subvencion de otras Admunistraciones Publicas, Entes publicos o pnivados o de particulares,
nacionales o internacionales, para el mismo objeto que el de esta convocatoria.

LA ENTIDAD SOLICITANTE SE COMPROMETE A

Destinar el importe de la subvencion que solicita al cumplimiento de los objetivos y actividades que fundamenta la concesion de la subvencion

Cumplir las obligaciones mdicadas en el art. 11 de la Ordenanza General de Subvenciones v las que se establecen como obligaciones especificas en
el apartado E de la Convocatoria.

SOLICITA
Sea tenida en cuenta la solicitud a cuyo efecto acompafia la documentacion adjunta.

ADJUNTAR ARCHIVOS
El presupuesto NO esta inchudo en la memoria técnica

Ver/Ocultar panel de archivos adjuntos

Pulsando este botén veremos
los documentos que hemos
adjuntado a la solicitud
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wv. 201801
Ayuntamiento de
amplona
Iruneko Udala

Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas
Proteccion de datos: el Ayuntamients de Pamplona es el responsable de tratamiento de los datos de cardcter personal que se ufilizarin con |3 finalidad de
gestionar la tramitacion del procedimiento administrativo para el gue han sido presentados o solicitados. Mo se cederan datos a terceros salvo obligacion legal.
Tiene derecho a acceder a los datos, rectificarlos en el caso de que no sean comectos y suprimirios dirgiéndose al Registro General (C/Mayoer 2, 31001 de
Pamplona) o a la sede electronica. Puede consultar el listado de tratamientos y la informacion adicional en la Politica de Privacidad.
En &l caso de que para la framitacién de |a inscripeién sea necesario incluir datos de cardcter personal de personas fisicas distintas a |a persona que lo realiza
deberd, con cardcter previo a su inclusion, info rles de los extin tenidos en el parrafo anterior y, en el caso de gue sea NECESarno poseer su

consentimiente expreso para el tratamiento de sus datos.
/ Pulsando este boton
podremos firmar la instancia

de forma electrénica

Pamplona| ,a |31 de enero de 2019

(Lugar, Fecha)

(1) La notificacién en la sede electrénica se efectuara mediante el sistema de "comparecencia electrémica”. A tal efecto. la persona interesada debera
acceder a "Mi carpeta ciudadana” ubicada en la sede electrénica y realizado lo anterior, debera acceder al servicio de notificaciones de la misma. El
accese a "Mi  carpeta ciudadana” requiere  disponer previamente de wun cemificado digital para su  identificacion.

Quedo enterado’a que, de conformidad con lo dispuesto en el art. 43.2 de 1a Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comin
de las admimstraciones piblicas, transcurmdos 10 dias naturales desde la puesta a disposicion del acto administrative cuyo acceso electromico
solicito, sin que haya accedido por mi parte a su contenido, se entendera que la notificacion ha sido rechazada con los efectos previstos en el articulo
44 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento admmistrativo comim de las administraciones piblicas, salvo que de oficio o a instancia de
la  persoma  destinataria se  compruebe la  imposibilidad técmica o  matemal de  acceso a3 su  contemido.
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Una vez firmada, la enviaremos al Registro del Ayuntamiento de Pamplona. Para ello, pulsaremos el
bot6n Siguiente de la pantalla de Descarga de la instancia:

- Ayuntamiento de . .
ﬁﬁamplona Mi Carpeta Ciudadana

Truneko Udala
CARLOS JAVIER ERICE AZANZA Modificar datos personzles

Fecha y hora oficiales: 31-01-2019 11:46.:55
Consultas de informacién Servicios Registro Electrénico Ultimo acceso: 31-01-2019 11:19:00

Solicitud electrénica de subvenciones para personas Pasos para tramitar
juridichs
Paso1  Datos de la persona
solicitante

B Descaygar y firmar instancia

Completado
Se va a generar aulpmaticamente un documento cumplimentado con los datos aportados por usted en los
pasos anteriores.

Expediente relacionadd SUBV_CON_COMPET/2018/8 l D que se
Completado
Descripeion: 3 - Convocatoria de Subvenciones en Régimen de Concurrencia
Competitiva...

- Completad
Plaze para presentar solicitudes:  31/01/2019 13:03 ompletado

En este paso debe llevar\a cabo las siguientes acciones: Pasc &  Descargary firmar instancia

. . Paso7  Enviar al t
1 - Descargar la instancia. = nviar al registro

2 - Firmarla con el certificado digita\dentro del propio documento. La firma digital debe realizarse con un
certificade valido de alguno de Idg Prestadores de ceriificacion reconocidos por el Ministerio de
Administraciones Publicas.
El Ayuntamiento te escucha

3 - Guardar la autorizacién firmada. \ 01 0

4 - Pulsar en el botdn Siguiente para enviar\a instancia firmada al Registro.

Atencidn ciudadana
948 420 100 para llamadas fuera de
Pamplona o desde moviles

- - Buzdn de sugerencias o quejas
cancelar Anterior Descargar instancia =»

Informacion relacionada

Ardanan=s nanarsl ds sihrsnnicnes
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Esta pantalla nos permitird el envio al Registro. Insertaremos la instancia descargada y firmada y la

enviaremos
Solicitud electrénica de subvenciones parg personas Pasos para tramitar
juridicas
Paso1  Datos de la persona
solicitante
@ Enviar al registro v

Completado

En este paso puede enviar la instancia generada al Registro Electronigh del Ayuntamiento de Pamplona

Pulse la opcién Examinar, selecciondndola de donde la tenga guardafla, y a continuacion, pulse el botén de L 4
Enviar.
Completado
*Datos obligatorios
v
_ Completad
Expediente relacionado: SUBV_CON_COMPET/ -
Descripcion: 3 - Convocatoria dg/Subvenciones en Régimen de Concurrencia v
Competitiva... Completada
Plazo para presentar solicitudes:  31/01/2019 1#:03 Paso 6  Descargar y firmar instancia

[ Declaro que toda la informacién aportada en f] presente tramite es cierta, que poseo los documentos
originales o autenticados acreditativos de dicha/hformacion (incluidos los titulos, certificados v demas
documentos oficiales), v que aporto copia de [fs mismos. Asimismo me responsabilize de la veracidad de
dicha informacion y de los dafios v perjuicigf que pudieran derivarse de una eventual falsedad de la misma.

Paso 7 Enviar al registro

*Fichero a enviar al registro:
I Examinar... Formatos pers

Después de "Enviar” debera ver un recibo acreditativo de la recepcién de su solicitud. En caso de que \ 01 O
surja algln problema en esa recepcién vera un aviso con indicacién del error y debera realizar la
presentacion en otro momento o utilizando otros medios

El Ayuntamiento te escucha

Atencién ciudadana
948 420 100 para llamadas fuera de
Pamplona o desde moviles

Buzdn de sugerencias o quejas

Cancelar tramitacién Anterior Enviar al registro = . .
Informacién relacionada

Ordenanza general de subvencicnes
ﬂ del Ayuntamiento

Solicitud de abono por fransferencia
[POF]

Ficha informativa del tramite
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Y desde la ultima pantalla podremos descargarnos el acuse de recibo de la presentacion de nuestra
solicitud:

g Ayuntamiento de . .
ﬁﬁamplon& Mi Carpeta Ciudadana

'CARLOS JAVIER ERICE AZANZA Madificar datos personales

Iruneko Udala

Consultas de informacién Servicios Registro Electronico

Mi Carpeta Ciudadana = Solicitud electronica de subvenciones para personas juridicas

Solicitud electrénica de subvenciones para personas Pasos para tramitar
juridicas
Paso 1 Datos de la parsona
solicitante

B Tramite finalizado

El fichero ha side recibido correctamente en el Registro Telematice del Ayuntamiento de Pamplona

Se ha enviado una copia del acuse de recibo a su buzdn de la Sede.

Nombre del fichero enviado: Instancia Subvenciones (1).pdf i

A drminas
Numero de registro:: 138 Completada
Fecha de registro: 31-01-2019 Paso 6  Descargar y firmar instancia

Enviar al registra
Y Completad

Ver el acuse de recibo

FEl Ayuntamiento te escucha

Consultar registro \ 01 0

» Atencién ciudadana
948 420 100 para llamadas fuera de
Pamplona o desde méviles

+ Buzon de sugerencias o gque)as

Informacion relacionada

Ordenanza general de subvenciones
#¥  del Ayuntamiento

Solicitud de abono por transferencia
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Ejemplo de acuse de recibo:

Avuntamiento de
F}amplona
Iruneko Udala

Ayuntamiento de Pamplona

Iruiieko Udala

ACUSE DE RECIBO DE

REGISTRO DE ENTRADA

REGISTRO:

Oficina de Registro: Registro Electrénico
Nimero de registro: 133
Fecha de presentacion: 31/01/2019 a las 11:52:31

Fecha efectiva de presentacion para eomputo de plazos: 31/01/2019 alas 11:52:31

INTERESADOIA:

Nombre y apellidos: CARLOS JAVIER ERICE AZANZA

D.N.IWMNF. 334288505

[F| Comparece EN NOMBRE PROPIO
X Comparsce EN REPRESENTACION DE
MNombre y apellidos:

Pasaporte/DNIs extranjeros A21515021

% Salicita que las netificaciones le sean dirigidas ELECTRONICAMENTE en la sede electrénica
™| Solicita que |as notificaciones le sean dirigidas EN PAPEL a la siguiente direccién

Domicilio:

ASUNTO:

COMNCURSOS

DOCUMENTACION QUE AFPORTA, en formato papel (F) o en formato electronico (E): |

Formato  Nombre

Hash

Instancia solicisud de subvencién

315705561067 4FBTTEF49T036CT STEEDFSIDTE58

Justificante Eacienda.pdf

DEREBTOAZ0AGSTLLIFTATCARYIESTADELITASZ 749

Justificante Seguridad Social.pdS

DEREETOAZ0AESTLLITTATCARYIESTADEINASZ 749

Eresupuesto.pds

DEREBTOAZ0AGSTLLIFTATCARYIESTADELITASZ 749

e o] en Jen

Sroyecto.pds

DEREETOAZ0AESTLLITTATCARYIESTADEINASZ 749

Codigo seguro de verificacidn:
00230196344123109153092

an en: https:/
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