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Presentación telemática de solicitudes de subvenciones en 

régimen de concurrencia competitiva  

para personas jurídicas 
 

Este documento contiene dos apartados diferenciados: 

 

1. Obtención de certificado de firma para la persona física representante de la entidad solicitante. 

2. Cumplimentación y presentación de la solicitud a través de trámite telemático publicado en 

www.pamplona.es 

 

1.- Obtención de certificado de firma para persona física 

 

En el caso de que la persona física que representa a la entidad solicitante no disponga de certificado de 

firma, recomendados la obtención del certificado de firma que emite la Fábrica Nacional de Moneda y 

Timbre (FNMT), por su sencillez y su costo nulo. 

 

La solicitud de este certificado se realiza a través del siguiente enlace, que explica detalladamente cada 

paso que se debe seguir: 

 

http://www.fnmt.es/documents/10179/30421/20160722+Folleto+Certificado+Digital/a8801dab-b512-

445f-81e5-d44df16afe5b 

 

Una vez cumplimentados los datos requeridos, el sistema facilita un código de solicitud. Con este código 

deberá acudirse a una oficina de registro de la administración general del estado (en Navarra también se 

puede acudir a los registros del Gobierno de Navarra) y acreditar su identidad mediante DNI, NIE o 

pasaporte. 

 

A continuación se deberá descargar el certificado e instalarlo en el equipo de la persona que vaya a actuar 

como representante de la entidad solicitante. 

 

 

 2.- Cumplimentación y presentación de la solicitud a través de trámite telemático 

 

Este trámite permite la cumplimentación de todos los datos necesarios y la presentación de la 

documentación. Se evita así tener que cumplimentar formularios y anexos así como el desplazamiento 

físico a las oficinas de registro del Ayuntamiento de Pamplona. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.pamplona.es/
http://www.fnmt.es/documents/10179/30421/20160722+Folleto+Certificado+Digital/a8801dab-b512-445f-81e5-d44df16afe5b
http://www.fnmt.es/documents/10179/30421/20160722+Folleto+Certificado+Digital/a8801dab-b512-445f-81e5-d44df16afe5b
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En www.pamplona.es localizaremos el trámite Solicitud electrónica de subvenciones para personas 

jurídicas y accederemos a él identificándonos con nuestro certificado de firma: 

 

 

http://www.pamplona.es/
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Una vez cumplimentada esta pantalla pulsaremos el botón Siguiente para continuar con la tramitación.  
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En esta pantalla se mostrarán los datos del certificado de firma y aquellas convocatorias de este tipo en 

curso: 
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Una vez seleccionada la convocatoria a la que deseamos concurrir, nos pedirá los datos de la entidad a la 

que representamos: 
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La siguiente pantalla nos muestra el código y la descripción del expediente que contiene la convocatoria a 

la que vamos a optar: 

 

 

Si el Ayuntamiento no 

conoce nuestra cuenta de 

abono, lo detecta y nos la 

pide a través de este 

impreso descargable 
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Iremos marcando las casillas que procedan y el sistema nos indicará cuáles son obligatorias para poder 

avanzar. 

 

En la siguiente pantalla aportaremos la documentación que se nos requiera (previamente guardada en 

nuestro equipo), insertando cada documento en su categoría correspondiente: 

 



 

 
 

  Pza Consistorial s/n, Pbj 31001 Pamplona● T 948420592● F 948 420107● www.pamplona.es  
  Udaletxe Plaza z/g, Beh. 31001 Iruña 

  

 

Ayuntamiento de Pamplona 
 
Iruñeko Udala 

 

 

 
 

 

 

La pantalla que aparece a continuación recapitula los documentos que vamos a aportar: 
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La siguiente pantalla nos permite confirmar o modificar nuestros datos de contacto así como aceptar los 

términos y condiciones de la solicitud: 
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Una vez aportada la documentación, el trámite generará la instancia de solicitud, que deberemos guardar 

en nuestro equipo para que poder firmarla electrónicamente: 
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La instancia se genera en formato pdf, por lo que nuestro equipo deberá disponer de Adobe Reader. El 

propio trámite explica cómo instalarlo de forma gratuita. 
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A continuación vemos un ejemplo de instancia, que se habrá guardado en nuestro equipo: 
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Pulsando este botón veremos 

los documentos que hemos 

adjuntado a la solicitud 
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Pulsando este botón 

podremos firmar la instancia 

de forma electrónica 
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Una vez firmada, la enviaremos al Registro del Ayuntamiento de Pamplona. Para ello, pulsaremos el 

botón Siguiente de la pantalla de Descarga de la instancia: 
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Esta pantalla nos permitirá el envío al Registro. Insertaremos la instancia descargada y firmada y la 

enviaremos 
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Y desde la última pantalla podremos descargarnos el acuse de recibo de la presentación de nuestra 

solicitud: 
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Ejemplo de acuse de recibo: 

 

 
 


